
Los registros para la gestión y seguimiento de los trabajos de Coordinación de Seguridad y Salud en Obras sin Proyecto,
constituyen un conjunto documental que permiten el desempeño de dichas funciones de forma adecuada.

La estructura del documento, respeta la generada para la Guía de Coordinación de Seguridad y Salud para Obras con
Proyecto. De este modo tanto los apartados en los que se divide el contenido y su diseño gráfico, como la codificación de
los registros son muy similares.

Los contenidos de los registros incluidos en la Guía de Coordinación de Seguridad y Salud para Obras sin Proyecto, son
distintos e independientes a los existentes en la Guía de Coordinación de Seguridad y Salud para Obras con Proyecto
incluidos en la primera edición.

Por lo tanto ambas Guías se han generado como conjuntos documentales independientes, existiendo únicamente una
complementariedad de contenidos, dentro del Anexo Documental, lo que no impide que pueda utilizarse cada Guía para el
tipo de obra para el que ha sido diseñada, sin necesidad de tener que acceder a registros incluidos en el otro conjunto
documental.

Seguidamente se describe de forma más detallada la estructura documental de la Guía Práctica de Coordinación de
Seguridad y Salud para Obras sin Proyecto.
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ESTRUCTURA DOCUMENTAL.INSTRUCCIONES DE UTILIZACIÓN
Esta GuíaTécnica está estructurada en cuatro áreas de contenidos,que son las siguientes:

En este apartado se engloban todos los registros que se deben de generar de forma previa al comienzo de la obra. Algunos de estos
documentos son preceptivos en base a la legislación vigente y otros se incorporan como referencia a la hora de documentar algunas
acciones o tomas de datos,que sin ser obligados pueden facilitar el desempeño de la actividad.

Se inicia el proceso de documentación,desde la emisión de la oferta de prestación de servicios,hasta la tramitación delAviso Previo de
Obra.Los Registros de esta área están codificados según el siguiente criterio:

TRÁMITES PREVIOS

Todos los documentos susceptibles de generarse en este campo,están recogidos en el flujograma que incorporamos a continuación, y
que ordena y sitúa los mismos en el orden cronológico en el que se generan.

Una vez comenzada la actividad en obra, el Coordinador de Seguridad y Salud durante la fase de ejecución de una Obra sin Proyecto,
debe proceder a documentar su trabajo, con el fin de poder acreditar el cumplimiento de sus responsabilidades, y por ende su
participación como catalizador de la actividad preventiva que se desarrolla en la obra.

Este grupo de registros engloba dos campos:

• La documentación acreditativa de las actuaciones efectuadas en la obra y las directrices dadas en la misma.

Los registros que permitan acreditar la participación del Coordinador de Seguridad y Salud en los Órganos de Gestión de la obra.

En este área se incorpora el registro a cumplimentar para acreditar la finalización de la prestación de los servicios de Coordinación de
Seguridad y Salud, bien como consecuencia de la finalización de la obra, bien por la finalización de la relación contractual con el
cliente.

Documentos que sin enmarcarse en ninguno de los campos anteriores, se incorporan como complemento de la información del
usuario de la Guía.

Los documentos incluidos en este apartado se complementan con la información incluida en el Anexo Documental de la Guía de
Coordinación de Obras con Proyecto.

NOTA: La información y los registros incluidos en esta primera edición, se irán revisando y actualizando en sus contenidos, como
consecuencia de la modificación de la legislación vigente en materia de Prevención de Riesgos Laborales.
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DIAGRAMA DE ACTUACIONES DEL COORDINADOR DE SEGURIDAD Y SALUD
ÍNDICE DE  REGISTROS EN FUNCIÓN DE LAS FASES DE OBRA
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