DOCUMENTOS DE ARCHIVO

Cuadro Comparativo

e Igual denominacion (equivoco): Documentos, documentacion

e Ofrecen informacion:

- Documentos de archivo son fuente primaria de informacion. Ejemplo: expediente de reunion del
Consejo de Ministros, expediente de reunién del consejo de Gobierno.
- Documentacion de apoyo informativo es fuente secundaria de informacion, es decir, ya elaborada.

Ejemplo: un boletin, una revista.

Diferencias

Documentos de Archivo

- Ge_nerados por una institucién en el ejercicio de sus para sobre un
funciones. o _ _ ] Apoyo A la gestién de una institucién: informacién
- Gestion de una institucion: testimonio. Ejemplo: exhaustiva. Ejemplo: Disposiciones que sirven de
dictamen  juridico. Expediente de adquisicion de apoyo para la elaboracién de un dictamen juridico.
mobiliario y enseres Folletos de casa comerciales, listados de proveedores.
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- Ejemplares Unicos: reflejan una actuaciéon o conjunto - dan informacién, no son
de actuaciones encaminadas a la resolucién de un originales: editados o reprografiados. Ejemplo:
asunto. Son, por tanto, originales o, en cualquier caso, Folletos comerciales de materiales de construccién,
son tratados como tales. Ejemplo: Expediente de revistas de arquitectura, fotocopias de informes.
construccién de carreteras.
- Son o pueden ser Patrimonio Documental. _ es
- Son o pueden ser fuente primaria para la historia. - F< o puede ser para la historia.
- Son conjuntos organicos: clasificacion organico- - Es un
funcional (respeto a la estructura en que se generan basada exclusivamente en el valor de la
los documentos y a la procedencia de los fondos de de la documentacion.
archivo), basada en el valor de testimonio de los
documentos.
- Expediente: conjunto ordenado de documentos que - : conjunto de documentacion segun
materializan actuaciones secuenciales 0 el de que se trate, cuyo es
procedimentales de la Administracién encaminadas a proporcionar informacién sobre dicho asunto.
la resolucidon de un asunto, que reflejan una situacion
continuada en el tiempo o que estan dotados de cierta
autonomia.
- Se conservan: no pueden destruirse en funcién de - Se : puede conservarse casos
sus valores de testimonio y de Patrimonio Documental. por su valor de .
- Pasan al Archivo Central. - No pasa al Archivo Central.
- Profesional de los archivos: archivero. - Profesional de la documentacién de apoyo

informativo:

Instalacion fisica diferente y separada

Fuente: Extracto del TRIPTICO DOCUMENTOS DE ARCHIVO-DOCUMENTACION DE APOYO INFORMATIVO editado por la
Subdireccion General de Archivos
Comunidad de Madrid
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http://www.madrid.org/publicamadrid

