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Gestion del Expediente Electronico - GEL ~ Cemunidad de Madrid [gegg

» La aplicacion Gestion de Expediente Electronico (GEL) proporciona
al SICAy a CDR los siguientes servicios:

= Formacion del expediente electronico

= Consulta del expediente electronico W/
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Gestion del Expediente Electronico - GEL Comunidad de Madrid iy

= Se puede acceder a GEL en la siguiente direccion URL:
http://intranet.madrid.org/gel, donde se debe seleccionar la
correspondiente entidad adjudicadora.
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= Para acceder a la aplicacion se solicitan los datos de usuario y
contrasena.

Direccion EI http:fficrformyiD 1 7780 Formsa0/Faservlet FormmGEL_APLYOS Fric '_l Ir

Geslion de Expedientes  Solicitud de Molificaciones Telernaticas Acceso Ayuda Salir Yentana

7= |dentificacion

I Ezpediente

electrénico
Lisuario : |
Contrasefia - I

Cancelar | I Acaptar ]
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Formacion del expediente electronico Comunidad de Madrid [

* Todos los documentos relacionados con un expediente
pueden almacenarse en formato electronico

« Los documentos generados en la tramitacion en SICA y en CDR
se pueden editar, almacenar en la base de datos (salvar) en
formato pdf e imprimir

« Es posible afnadir en formato electronico otros documentos no
generados en los tramites del SICA o de CDR

« El expediente electronico asi conformado se puede consultar
desde la aplicacion GEL
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Archive  Ediidin Wer  Favorkos  Hetramianas — Ayedz
@mré; - E @ f.l\, j.'.:: Bisqueda H___,_‘ Favorkos @ *z _:F = - J ﬁ ﬂ
En Ia OpCIén “Gestlén Sireceite [ hitpsjicionmny  7TE0 Formsa0fa0serviat Torm—GEL_ARLYOS.

EL NS L Acceso Syeda Salir Wertana

De expedientes”, CorsesseBpeenes
:

seleccionamos

“Expediente electrénico”.

Fonenzuitar Expadiente de Trabajo

"r= Expediente Electrénico.

Expediente [13 _JAT  _[oooos  [5 ; [2008 “*il ﬂﬂ FechaAlta | 01-02-2008
Asunto  [PRUEBAPARALICITA Estado [Vivo
indi i HxSE H BEE %%
Al indicar un expediente, Slje BES BEm
Ref. Documento D&su'i:lciﬁn | Fecha Alla | Fecha B.D. |Anexus[
la pantalla muestra todos lo AT PR 01022008
[13/004136.7/08 Euemu de inicio de expediente 01-02-2008 | 22-04-2008
docu mentos que Se han | 13/004137.8/08 |Acuerdo justif improcedencia revis | 01-02-2008 | 22-04-2008 | 1
. ., | 13/004138.0/08 |Acuerdo de declaracidn de urgencia | 01-02-2008 | 21-04-2008 | 1
generado en su tramltaCIOn . [ 12/004198.3/08 [Anexo del Pliego de Clausulas Admin [01-02-2008 [ 22-04-2008 [ 1
[ 13/004199.4/08 [Acuerdo de aprobacion de Pliego CA [01-02-2008 [18-04-2008 [ 1
| 13/004209.7/08 |Anuncio de contrato en el DOCE | 01-02-2008 |17-04-2008 | 2
| 12/004210.0/08 |Remision anuncio licitacidn a Bol. | 01-02-2008 | 18-04-2008 | 1
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'rz| Expediente Electrénico.

Expedients [13 JaT  _[ooooe [5 fz00e  ® | §|[F] Fecha Alta | 01-02-2008
Asunto  |PRUEBA PARALICITA Estado [Vivo

Bz8 HHD

| FechaAfa | FechaBD. | Anexos |
[01-02-2008 | [0 -]

130004135 6/08 |Informe razonado justif. recesidad mm-

13/004136.7/08 |Acuerdo de inicio de expedieng | 01-02-2008 | 22-04-2008 | 1

13/004137.8/08 [Acuerdo justif. improcedencia relg [01-02-2008 [ 22-04-2008 | 1 .

13/004138.0/08 |Acuerdo de declaracion de urgencia \_ | 01-02-2008 | 21-04-2008 | 1 O pC|0neS de

13/004192.2/02 |Anexo del Pliego de Clausulas Admin \ | /01-02-2008 | 22-04-2008 | 1 .,

13/004199.4/08 [Acuerdo de aprobacion de Pliego CA [01-02-2008 [18-04-2008 | 1 geSt|0n d e

13/004209.7/08 [Anuncio de contrato en el DOCE \%1-02-2003 [17-04-2008 | 2

13/004210.0/08 [Remisi6n anuncio licitacion a Bol. [0Np2-2008 [18-04-2008 [ 1 documentos

13/008298.4/08 |Solicitud de Documentacion adjudica | 26-0NZ008 | 21-04-2008 | 1 .
|‘@ugzaﬁ.uﬂa [documento de pruebas [ 18-04-2008 | T

-] generaaos
n

en SICA/CDR

L* Documentos asociados al expediente

Asociar nuevo documento

Ficheros anexos
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Formacion del expediente electronico Comunidad de Madrid |gggy

Opciones de gestion de documentos

Visualizar documento. Se fusionan datos y plantilla

Editar. Puede ser modificado y salvado en |la base de datos
=]

Imprimir directamente el documento

Visualizar el documento almacenado (salvado) en BD

@

Editar el documento almacenado, pudiendo guardarlo con
modificaciones

52| Imprimir directamente el documento almacenado

Gestion del Expediente Electrénico - GEL 8



Formacion del expediente electronico

| Al editar el documento generado en la tramitacion, lo podremos modificar y
al seleccionar el botén de salvar en base de datos, el sistema lo convierte a
formato pdf y queda almacenado como fichero anexo.

Comunidad de Madrid

%\ Después de almacenado, podemos volver a editarlo para realizar nuevas
modificaciones y medlante el boton de salvar en base de datos, quedara

guardada la ultima version del documento.

73 Ficheros Anexns,

Referencia [03 ¢[415503  [9 ([10 Fecha de alta [22-12-2010

Descripcian |C|:|mn:u:. tnesa calificacidn y apertura de prop.(03-SU-00069. 4520107

F. Grahacidn

. mesa calificacion y apertura de prop.{03-51- m
.|C|:|nm:u: mesa calificacidn y aperura de prop.{03-5U-00 | 22-12-2010

Aceptar | Cancelar |

e T LI L a—t e — — — 2
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Formacion del expediente electronico Comunidad de Madrid

Firma de los documentos:

* ok %k k
* kK

Portafirmas
electronico

Firma electronica:

» Elfichero pdf lo guardaremos en nuestro PC vy lo incluiremos en el
portafirmas electronico, en el buzén del firmante que corresponda. Una
vez firmado, el fichero que contenga la firma electronica y, en su caso,
el COVE (cddigo de verificacion), lo deberemos incluir en GEL como
anexo al documento correspondiente, segun se indica en el apartado
“ficheros anexos”.

Firma manual:

 El fichero pdf lo imprimiremos y lo pasaremos a la firma. Una vez
firmado lo deberemos “escanear” e incluir en GEL como anexo al
documento correspondiente, segun se indica en el apartado

“ficheros anexos”’.

Gestion del Expediente Electrénico - GEL 10



Formacion del expediente electronico Comunidad de Madrid

'rz| Expediente Electrdnico.

Expediente [13 JAT  _[oooos  [5 ; [2008 il il E|| Fecha Alfa | 01-02-2008
Asunto  |PRUEBA PARALICITA Estado [¥ivo
Pz @ &8 %/%HEH

Ref. Documento | Descripcion | Fecha Ata [ Fecha BD. |.a.nemsl
13/004134.5/08 |Propuesta de contratacion | 01-02-2008 | [0 -]

[ 13/004136.7/08 [Acuerdo de inicio de expediente | 01-02-2008 | 22-04-2008 | 1

| 13/004137.8/08 |Acuerdo justif improcedencia revis |01-02-2008 | 22-04-2008 | 1

| 13/1004138.0/08 |Acuerdo de declaracion de urgencia | 01-02-2008 | 21-04-2008 | 1

| 12/004198.2/08 |Anexo del Pliego de Cliusulas Admin | 01-02-2008 |22-04-2008 | 1

| 13/004199.4/08 [Acuerdo de aprobacion de Pliego CA [01-02-2008 [18-04-2008 | 1

| 13/004209.7/08 [Anuncio de contrato en el DOCE |01-02-2008 [17-04-2008 | 2

| 13/004210.0/08 |Remisi6n anuncio licitacion a Bol. [ 01-02-2008 | 18-04-2008 | 1

| 13/008298.4/08 |Solicitud de Documentacion adjudica | 26-02-2008 | 21-04-2008 | 1

| 13/009286.4/08 |[documento de pruebas [ 18-04-2008 | | ¥ =

Asociar nuevo documento

Gestion del Expediente Electréonico - GEL 11
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Comunidad de Madrid ety

Formacion del expediente electronico

F| Asociar un nuevo documento

Podremos asociar al expediente un nuevo documento no generado por la
tramitacion de SICA o CDR, que ya tenga numero de referencia en eReg (se
avisara si ya esta asociado a algun otro expediente) o creando una nueva
referencia de documento. Se da la opcion de relacionar el documento con un
tramite del expediente. Al nuevo documento se le podran anexar ficheros.

o

8 Asociar un documento al expediente.
* Documento nuevo " Documento existente
Referencia | /| ] %,'_-fe’| o | Fecha de alta

Descripeidn |Pliegos de condiciones

|

48-06-2011

Relacionar con el ramite % ||
]

Aceptar | Volver |

Gestion del Expediente Electréonico - GEL 12
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Formacion del expediente electronico Comunidad de Madrid [

= Tambien podremos:

x| Desasociar un documento del expediente. Se elimina la relacion del
documento, asociado en la opcion anterior, con el expediente.

3l Modificar un documento. Podremos modificar la descripcion del
documento, el tramite con el que lo relacionamos y los ficheros

anexos.

Bl Anular un documento. Se anula el documento y ademas se
deshace la relacion con el expediente.

El Gestionar los anexos. Podremos consultar los ficheros anexos que
tiene el documento y anadir anexos, eliminarlos o modificarlos.

Gestion del Expediente Electrénico - GEL 13



Formacion del expediente electronico Comunidad de Madrid gy

'r=| Expediente Electrdnico.

Expediente [13 _JAT _[ooooe |5 ; [z008 il Elﬂ Fecha Alta | 01-02-2008
Asunto  |PRUEBA PARALICITA Estado [Vivo

EESIE @\ EEEEE
escripcién

Ref. Documento | | FechaAta | FechaBD. | Anexos |

| 13/004134 5/08 |Propuesta de contralgion | 01-02-2008 | [ 0 4]
nforme razonado justif. ecesidad mm-
| 13/004136.7/108 |Acuerdo de inicio de expedieng | 01-02-2008 | 22-04-2008 | 1
| 13/004137.8/08 |Acuerdo justif. improcedencia rehg [01-02-2008 [22-04-2008 | 1
| 13/004138.0/08 |Acuerdo de declaracion de urgencia \_ [ 01-02-2008 | 21-04-2008 | 1
| 13/004192.2/08 |Anexo del Pliego de Clausulas Admin N\ |01-02-2008 | 22-04-2008 | 1
| 13/004199.4/08 [Acuerdo de aprobacion de Pliego CA \ |01-02-2008 [ 18-04-2008 | 1
| 13/004209.7/08 |Anuncio de contrato en el DOCE “\01-02-2008 | 17-04-2008 | 2 | |
| 13/004210.0/08 |Remisitn anuncio licitacién a Bol. | ONQ2-2008 | 18-04-2008 | 1
| 13/008298.4/08 |Solicitud de Documentacion adjudica | 26-0NZ008 | 21-04-2008 | 1
| 13/009286.4/08 |documento de pruebas [18-04-2008 | | ¥ =

Ficheros anexos

Gestion del Expediente Electréonico - GEL 14
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Formacion del expediente electronico Comunidad de Madrid [y

Gestion de ficheros anexos al documento

‘73 Ficheros Anexos.

= Seleccionado un .Reierem;ia [05 ;[204338 [6 408 Fecha de alta [10-11-2009
documento, se pueden  pescripcin [Fropuesia oz contratacian

anadir uno o varios @JJJ

. | 55| =

ficheros anexos Descripeién F_Grabacion
T . -

L

Aceptar Cancelar |

¢ D eSd e el eSCé ner ’E_'E Alta / Modificacion de anexo.

 Desde el PC 03 ] By
\J Aceptar | Cancelar

Gestion del Expediente Electréonico - GEL 15




Formacion del expediente electronico Comunidad de Madrid |gggy

Los ficheros incluidos se mostraran en la pantalla de la siguiente
forma:

=3

3 Ficheros Anexos.

Referencia [07 #[129779 [3 sf11 Fecha de alta |22-06-2011

Descripcion |Pliegos de condiciones

| x| 9 =

Descripcion F. Grabacidn
|Pliegn de clausulas administrativas padiculares | 28-06-2011 1=

Pliego de prescripciones técnicas particulares m

Aceptar | cancelar |

Para visualizar la imagen pinchamos en el icono que esta al lado
del anexo correspondiente.

Gestion del Expediente Electrénico - GEL 16
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Formacion del expediente electronico Comunidad de Madrid |gggy

= También podremos:
F| Aradir mas ficheros anexos.

%| Eliminar anexo. Se elimina la relacion del fichero con el
documento.

$)l Modificar anexo. Se permite sustituir el fichero por otro.

B Imprimir el fichero anexo.

Gestion del Expediente Electrénico - GEL 18



Comunidad de Madrid ety

Consulta del expediente electronico

= En la opcidon “Gestion de expedientes”, seleccionando “Consultas de
expedientes” es posible acceder a la consulta individual de un expediente,
a la consulta por criterios variables, asi como a consulta de interesados o

de documentos.

/= Oracle Application Server, Forms Services - Microsoft Internet Explorer, proporcionado por Comunidad de Madrid

—

- | £ | htkpe ficmformy0L: 7780 Farms 90, F0serviet*orm=GEL _APLYOS. fm:x

.\:_/.

Archivo  Edicion “er  Faworitos  Herramientas  Ayuda

"ﬁ? Eﬂrl‘? [ @ Cracle Application Server Forms Services

G SR Acceso Ayuda Salir Yentana

Consultas de Expedientes Consulta individual de Expedientes
Impresion de Documentos Consulta variable de Expediente
Expediente Electranica Consulta de |nteresado

PonenQuitar Expediente de Trabajo - Cnsulta de Documentos

Estadistica Anual por Tipo de Expediente

Gestion del Expediente Electréonico - GEL 19



Consulta del expediente electronico

Seleccionado un expediente concreto, es posible consultar los documentos
asociados al mismo y acceder a uno en particular pinchando en el icono que

Comunidad de Madrid

figura al lado del mismo, para llegar al fichero anexo correspondiente.

5;‘_5 Consulta Individual de Expedientes.

Expediente Iﬁ-|5U -|U|:||:|59 _|4_,|'|2EI1EI ﬂ E Documerta Fecha Yalor |14-10-2010

psunto |SUMINISTRO MATERIAL QUIMICO FISCIN. Estada |Viv0

Moneds |Euros =

—C0 Datos Generales
—C0 Datos singulares
—+C0 Documentos
Documentos
Contahbles

Pendientes contestar

Contestados

+C0 Tramitacidn
—C Hitos

+-00 Interesadas

+-C0 Relacisn Expedientes
o Seguimiento de expedientes

J

Acuszes de recibo potes Recibi
Acuszes de recibo podtes Imprim
Acuses de recibo MNotificados

Externos Pittes. de Recibir

| 2]

(tima Tramitacién |RS |EAC |[Envio Acta a Contratacidn

Fecha 31'03'2?1 1

Ertidad creadora 80010 |SECRETARIA GENERAL DE IMDER

Erticlad propictaria |EEIEI1EI |SECRETARIAGENERALDEIMDER

Irteresada 419002038 [00 [QUIMICA DEL CENTRO, S.A.

Direccion |F'L PG BALCOMCILLD, 9

19004 |

|Guadalajara

Documentos Asociados

De=cripoion jA Almacenado

F

el |Convoc. mesa calificacion v ape |

03/420663.910 |Suministro Material quimico para el

| 03422373910 |CONCLIRSO DE SUMMISTRO DE MATERIAL |

)| 03000502911 |Acta |

|

| 03/001693.9/11 |Subsanacién defectos |

| 03001529 .81 |SL|EIS.&NACION DE EMPRESZA QUICESA COM |

[

Gestion del Expediente Electréonico - GEL

* ok %k k
* kK

20



Comunidad de Madrid ety

Consulta del expediente electronico

%3 Ficheros Anexos,

Referencia |03 ;[#18503 [ 4 [i0 Fecha de alta [22-12-2010

Descripcion icunvnc. resa calificacidn y apertura de prop.03-SU-00069.40201 0%

¥ 5 = 5

Desctipcion F. Grahacidn
| e esa calificacion Y aperira de propuoaesuRae 22-12-2010 [

] |y onvoc. mesa calificacion y apertura de prop.(03-5U-00| 22-12-2010

Ll

— ey e —

Aceptar | Cancelar |

Gestion del Expediente Electréonico - GEL 21



Consulta del expediente electronico Comunidad de Madrid |2y

IE Guardar una copia : ;L_" (hd ﬁ Buscar |\‘_”|}| Ib Zeleccionar E} G:'\ - _L i = 0% - & o2 - *‘E,E = é Firmar ~ |- Wi
" »
-E LA D
2 L& i MDER
o VICEPRESIDENCIA, C.CULT.Y DY PORT. GOB.
— Comunidad de Madrid
[CmiCalifAperEcon] [RDE17]
Doc.: 03/415503.9/10 g
Exp.: 03-5U-00069.4/2010 1
De acuerdo con lo previsto en el articulo 295 de la Ley 30/2007 , de 30 de octubre, de Contratos L
del Sector Piblico (LCSP), y de conformidad con el articulo 22 del Real Decreto 817/2009, de 8 de
mayo, que desarrolla parcialmente la LCSP, la Mesa de contratacion de IMDER celebrara las sesiones
que a continuacion se indican en relacion con el contrato:
N1 de expediente: 03-5U-00069.4/2010.
@ Titulo del contrato: Suministro de matenal quimico para el mantenimiento de las piscinas en las
£ instalaciones adscritas al IMDER para la tem porada 2011
g - Eldia 3 de enero de 2011 alas 10:00 horas en Pza. Independencia, 6, 42 planta {IMDER), se
5 realizara la calificacion de la documentacion relativa a la personalidad, capacidad de obrary
T solvencia de los licitadores.
7; - Eldia7 de enero de 2011 a las 10:00 horas en Pza. Independencia, 6, 42 planta (IMDER) se
= realizara la apertura en acto publico de las proposiciones economicas.
=
§ Lo que le comunico para su conocimiento y a efectos de convocarle a dichos actos.
= Madrid, 22 de diciembre de 2010 )
EL SECRETARIO DE LA MESA DE CONTRATACION, =

= tdel (+] |j |
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