Direccion General de Educacion Secundaria

*:&* y Ensefianzas Profesionales
CONSEJERIA DE EDUCACION
Comunidad de Madrid

INSTRUCCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA Y EN-
SENANZAS PROFESIONALES, POR LAS QUE SE REGULA LA CONVOCATORIA DE
LAS PRUEBAS ANUALES PARA ALUMNOS QUE NO HAN OBTENIDO EL TiTULO DE
GRADUADO EN EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA AL FINALIZAR LA ETAPA.

En desarrollo para el ambito de gestion de la Comunidad de Madrid del articulo 15.4 del Re-
al Decreto 1631/2006, de 29 de diciembre, por el que se establecen las ensefianzas mi-
nimas correspondientes a la Educacion secundaria obligatoria, se ha publicado la Orden
626/2010, de 11 de febrero, de la Consejeria de Educacion, por la que se regulan las prue-
bas anuales para alumnos que no han obtenido el titulo de Graduado en Educacion secun-
daria obligatoria al finalizar la etapa. En la disposicion final primera de la misma se habilita a
la Direccién General de Educacion Secundaria y Ensefianzas Profesionales a dictar cuantas
medidas sean precisas para su ejecucion y desarrollo. Con el fin de precisar las condiciones
en que ha de realizarse la convocatoria anual de las mencionadas pruebas, esta Direccidn
General de Educacion Secundaria y Ensefianzas Profesionales dicta las siguientes:

INSTRUCCIONES
Primera. Solicitudes

Los alumnos que, cumpliendo los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Orden
626/2010, de 11 de febrero, deseen realizar las pruebas, deberan presentar una solici-
tud de matriculacion en la secretaria del centro docente en el que cursaron, como ultimo
afio de permanencia en régimen ordinario, el cuarto curso de la Educacién secundaria
obligatoria o el segundo curso del programa de diversificacion curricular. Para ello utili-
zaran el modelo que se recoge como anexo | de las presentes instrucciones.

Segunda. Plazos

1. Las solicitudes a que se refiere la instruccion anterior se podran presentar durante el
mes de abril de cada afio. Los centros informaran de este plazo en el tablén de
anuncios del centro con al menos quince dias de antelacion al inicio del mismo.

2. Las pruebas se celebraran con antelacion a la finalizacion de las actividades lectivas
en Educacién secundaria obligatoria. Los alumnos concurriran a las mismas provis-
tos del original del Documento nacional de identidad, Niumero de identificacién de ex-
tranjeros o Pasaporte y copia de la solicitud de inscripcion.

3. La sesion de evaluacién y los plazos de reclamacién a que se hace referencia en el
articulo 6 de la Orden 626/2010, de 11 de febrero, deberan programarse de modo
gue ambas actuaciones estén finalizadas con anterioridad al 30 de junio de cada
afio.

4. Al dia siguiente a la celebracion de la sesion de evaluacion, el centro comunicara a
los participantes las calificaciones obtenidas en la prueba y la obtencién o no del titu-
lo de Graduado en Educacién secundaria obligatoria.

5. Los centros que hayan recibido solicitudes y deban, por tanto, realizar las pruebas,
organizaran el calendario de las mismas. En todo caso, con una antelacion minima
de quince dias a la celebracion de las pruebas, se publicara en el tablon de anuncios
del centro la siguiente informacion:
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a. Relacion de solicitantes admitidos y las materias y, en su caso, ambito de que
realizaran las pruebas.

b. Relacién de solicitantes excluidos y la causa que motiva la exclusién.

c. Criterios de evaluacion y calificacion correspondientes a cada una de las ma-
terias y ambitos objeto de las pruebas.

d. Las fechas de realizacion de exdmenes de cada materia o ambito, comunica-
cion de resultados y plazos de reclamacion.

e. Duracion de cada una de las pruebas, que no podran superar los 90 minutos
para cada una de las materias o ambitos.

f. Cuanta informaciéon deban conocer los participantes sobre la realizacién de
las pruebas de cada materia o0 &mbito, entre otras, la obligacioén de los alum-
nos de concurrir a las mismas provistos del original del Documento nacional
de identidad, Namero de identificacion de extranjeros o Pasaporte y copia de
la solicitud de inscripcion.

Tercera. Actas de evaluacién

1. En la sesion de evaluaciéon se levantard acta con los resultados, conforme al modelo
que se recoge como anexo |l de las presentes instrucciones.

2. Cuando un alumno no se presente a la prueba de alguna de las materias 0 dmbito
pendientes, en el acta y en los demas documentos de evaluacion se reflejard como
No Presentado (NP), lo que tendra, a todos los efectos, la consideraciéon de califica-
cion negativa.

Cuarta. Propuesta de expedicion de titulos

1. A partir de las actas de evaluacion, los directores de los centros donde los alumnos
hayan realizado las pruebas elaboraran la propuesta de expedicion del titulo de Gra-
duado en Educacion secundaria obligatoria, con la relacién de alumnos que lo hayan
obtenido segun lo previsto en el articulo 7 de la Orden 626/2010, de 11 de febrero.

2. Agquellos participantes en las pruebas que no sean propuestos para la obtencion del
titulo y que hayan superado alguna de las materias o ambito pendientes recibiran
una certificacion expedida por el secretario del Instituto de Educacién Secundaria o
persona que desempefie sus funciones en los centros privados, con el visto bueno
del director, con indicacion de dichas materias y la calificacién obtenida, conforme al
modelo del anexo Il de estas instrucciones.

Quinta. Expediente académico del alumno

Las calificaciones obtenidas, asi como la propuesta de expedicion del titulo, en su caso,
y la entrega del historial académico actualizado a que se refiere la instruccién siguiente,
deberan hacerse constar en el expediente académico del alumno, para lo que se utilizara
el modelo incluido como anexo IV de estas instrucciones.

Sexta. Historial académico.

El historial académico actualizado al que hace referencia el articulo 8.2 de Orden
626/2010, de 11 de febrero, se cumplimentara conforme al modelo que se recoge como
anexo V de estas instrucciones.

Séptima. Realizacion de la prueba en otro centro con caracter extraordinario

1. En caso de supresion del centro donde el alumno finalizé la etapa de Educacion se-
cundaria obligatoria 0 en que realizé la primera convocatoria de estas pruebas, el
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alumno, con antelacion al 1 de abril, dirigira al Director del Area Territorial co-
rrespondiente una instancia solicitando la adjudicacion de otro centro para la reali-
zacion de la prueba. Junto con la instancia, presentara la solicitud que se incluye
como anexo | a estas instrucciones y copia compulsada de su historial académico.

2. Con anterioridad al 15 de abril se hara puablico en la Direccién del Area Territorial co-
rrespondiente la lista de admitidos y excluidos, con la causa que motiva la exclusién,
asi como el centro docente asignado para realizar la prueba.

3. El registro de calificaciones, su notificacion y la propuesta de expedicién de titulo se
realizaran por parte del centro adjudicado conforme a lo establecido en la Orden
626/2010, de 11 de febrero, y en estas instrucciones. En estos casos, una copia
completa del historial académico del alumno y de la actualizacién que se recoge co-
mo anexo V a estas instrucciones quedara archivada en el centro donde el alumno
realizo la prueba.

Octava. Incidencias sobre materias

En los casos en que una materia pendiente haya dejado de impartirse en el centro o
modificada en sus contenidos, el departamento de coordinacion didactica al que estuvo
adscrita 0, en su caso, el profesor que designe el director, se responsabilizara de la ela-
boracién de la prueba, su aplicacién y evaluacion, todo ello de conformidad con los obje-
tivos, contenidos y criterios de evaluacion correspondientes al curriculo cursado.

Novena. Publicidad y cumplimiento

Las Direcciones de Area Territorial adoptaran las medidas oportunas para que las pre-
sentes instrucciones tengan la pertinente publicidad y cumplimiento en sus respectivos
ambitos territoriales.

Madrid, a 11 de marzo de 2010

LA DIRECTORA GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA
Y ENSENANZAS PROFESIONALES

Fdo.: Maria José Garcia-Patréon Alcazar

ILMOS. SRES. DIRECTORES DE AREA TERRITORIAL
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ANEXO |

SOLICITUD DE MATRICULA EN LAS PRUEBAS ANUALES PARA ALUMNOS QUE NO HAN OBTENIDO EL
TITULO DE GRADUADO EN EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA AL FINALIZAR LA ETAPA

DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO:
NOMBRE: DNI/NIE/PASAPORTE:
LUGAR DE NACIMIENTO: FECHA DE NACIMIENTO:
DOMICILIO:

LOCALIDAD: PROVINCIA:

CODIGO POSTAL: TELEFONOS:

ULTIMO CURSO REALIZADO EN REGIMEN ORDINARIO EN ESTE | ANO ACADEMICO
MISMO CENTRO DOCENTE (Marquese el que proceda)

0 4° DE LA EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA

o 2° ANO DEL PROGRAMA DE DIVERSIFICACION CURRICULAR

CONVOCATORIA o PRIMERA o SEGUNDA
(Mérquese lo que proceda)

MATERIAS Y/O AMBITO CON EVALUACION NEGATIVA (Se indicara la denominacién completa y el curso. El
interesado debera examinarse de todos: un maximo de 5 materias. Un dmbito cuenta como tres materias)

R Rl Bad Ead e

DECLARA: Que son ciertos los datos reflejados en la presente solicitud de inscripcion y que no se encuentra matriculado en
el presente afio académico en otra modalidad de ensefianza que conduzca a la obtencion del titulo de Graduado en Educacion
secundaria obligatoria, por lo que

SOLICITA ser admitido para la realizacion de las pruebas anuales para alumnos que no han obtenido el titulo de Graduado
en Educacion secundaria obligatoria al finalizar la etapa correspondientes al presente afio 20__.

OBSERVACIONES:

En ,a , de ,de20

(Sello del centro) (Firma)

Fdo.:

Los datos personales recogidos estan incorporados y tratados en el fichero ALUMNOS SICE, cuya finalidad es el registro y gestion de los datos personales,
familiares y académicos de los alumnos y ex alumnos de los centros docentes no universitarios de la Comunidad de Madrid y la gestion y seguimiento del
expediente académico de los alumnos, y podran ser cedidos a interesados legitimos, ademas de otras cesiones previstas en la Ley. El responsable del fichero
es la Direccion General de Infraestructuras y Servicios, ante ¢l podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, todo lo cual se
informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

SR/A. DIRECTOR/A DEL CENTRO DOCENTE
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ANEXO II

ACTA DE EVALUACION
PRUEBAS ANUALES PARA ALUMNOS QUE NO HAN OBTENIDO EL TiTULO DE GRADUADO EN EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA AL FINALIZAR LA ETAPA
Real Decreto 1631/2006, de 29 de diciembre y Orden 626/2010, de 11 de febrero, de la de la Consejeria de Educacion, por la que se regulan las pruebas anuales
para alumnos que no han obtenido el titulo de Graduado en Educacion secundaria obligatoria al finalizar la etapa

[ Afio académico

Centro | Codigo I:l Direccion | Localidad | | cp. |
Calificaciones obtenidas por los alumnos en las distintas materias y ambito pendientes
N° de Apellidos y nombre Materia- Califi- Materia- Califi- | Materia- Califi- Materia- Califi- | Materia- Califi- | Ambito Califi- | Convocatoria (2) Titula (3)
orden curso (1) cacion curso (1) cacion curso (1) cacion curso (1) cacion curso (1) cacion cacion
1.
2.
3.
4.
5.
Esta acta consta de \:I alumnos, finalizando en |

DILIGENCIAS:

V°B® Fecha :

EL DIRECTOR

(Sello del centro)

Fdo.:

Firmas de los Jefes de Departamento de Coordinacién Didactica o, en su caso, de los profesores designados por el director.

Jefe de departamento/Profesor de:

Fdo.:

Jefe de departamento/Profesor de:

Fdo.:

Jefe de departamento/Profesor de:

Fdo.:

Jefe de departamento/Profesor de:

Fdo.:

Jefe de departamento/Profesor de:

Fdo.:

Jefe de departamento/Profesor de:

Fdo.:

Jefe de departamento/Profesor de:

Jefe de departamento/Profesor de:

Jefe de departamento/Profesor de:

Jefe de departamento/Profesor de:

Jefe de departamento/Profesor de:

Jefe de departamento/Profesor de:

(1) Se recogera la denominacion exacta de las materias o ambito y, separado mediante guion, el curso de la materia. Para cada materia se consignara en la primera casilla el resultado de la evaluacion en los siguientes términos: IN,
SU, BL, NT o SB, y en la segunda casilla la calificacion numérica. En el caso de que un alumno no se haya presentado a alguna materia o &mbito, se recogera en la primera casilla el término NP, dejando en blanco la segunda.

(2) Se indicara si es la primera o segunda convocatoria mediante la expresion 1% o 2%
(3) En esta casilla se consignara la expresion SI para aquellos alumnos que hayan obtenido calificacion positiva en todas las materias o ambito pendientes. En otro caso se dejara en blanco.

NB: Todas las paginas que contengan calificaciones, tanto en el anverso como en el reverso de esta acta deberan llevar las firmas de las personas que tengan competencias en la evaluacion de los alumnos calificados. Se inutili-

zaran las casillas que no se utilicen.
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MODELO DE ACREDITACION DE MATERIAS O AMBITO SUPERADOS EN LAS PRUEBAS

ANUALES PARA ALUMNOS QUE NO HAN OBTENIDO EL TiTULO DE GRADUADO EN EDU-
CACION SECUNDARIA OBLIGATORIA AL FINALIZAR LA ETAPA

Don/Doia Secretario/a del
centro docente: con Cdédigo de centro n°

CERTIFICA
gue Don/Dofia: , hacido/a el de de , de
nacionalidad , con DNI, NIE o Pasaporte(” n° , ha superado

en la convocatoria del afio 20____ correspondiente a las pruebas anuales para alumnos que no han ob-
tenido el titulo de Graduado en Educacion secundaria obligatoria al finalizar la etapa (Orden 626/2010,
de 11 de febrero, de la Consejeria de Educacion), las materias o0 &mbito que se indican a continuacion
con la siguiente calificacion:

MATERIAS/AMBITO® CURSO® CALIFICACION®
En a de de 20
\V° B° El/la Secretario/a

El/la Director/a

(Sello del centro)

Fdo:

1. Tachese lo que no proceda.

2. Se indicara la denominacién completa de la materia 0 ambito. Se eliminaran las casillas no utilizadas o se anularan mediante una linea en
diagonal.

3. Se indicara el curso de la Educacion secundaria obligatoria a que corresponde la materia superada, excepto en el ambito, en donde se in-
dicara Programa de Diversificacion Curricular mediante las siglas "P.D.C.".

4. Se recogeran las calificaciones que figuren en el acta de evaluacién correspondiente. Para cada materia o &mbito se consignara en la pri-
mera casilla el resultado de la evaluacion en los siguientes términos: SUFICIENTE, BIEN, NOTABLE o SOBRESALIENTE, y en la segunda
casilla la calificacion numérica.
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CONVOCATORIA

.ANEXO IV
CONTINUACION DEL EXPEDIENTE ACADEMICO
Alumno/a Numero de identificacion
Centro Codigo de centro
PRIMERA PRUEBAS PARA ALUMNOS QUE NO HAN OBTENIDO EL TITULO DE GRA-

DUADO EN EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA
AL FINALIZAR LA ETAPA

Afio académico 20 /20

Calificaciones obtenidas en las distintas materias 0 &mbito

Materias o ambito Curso

Calificacién

Titulacion

O Propuesta para la obtencion del titulo de Graduado en ESO

O No reune los requisitos para la obtencion del titulo de Graduado en ESO

| o [ ] e | | de |

V..B.°
El Director

El Secretario

(Sello del centro)

CONVOCATORIA

Fdo.: Fdo.:
Alumno/a Numero de identificacion
Centro Codigo de centro

SEGUNDA PRUEBAS PARA ALUMNOS QUE NO HAN OBTENIDO EL TITULO DE GRA-

DUADO EN EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA
AL FINALIZAR LA ETAPA

Afio académico 20 /20

Calificaciones obtenidas en las distintas materias 0 &ambito

Materias o ambito Curso

Calificacién

Titulacion

O Propuesta para la obtencion del titulo de Graduado en ESO

O No reutne los requisitos para la obtencion del titulo de Graduado en ESO

| o [ | ¢ | | de |

V.°B.°
El Director

Fdo.:

El Secretario

(Sello del centro)

Fdo.:

Con fecha de

de se hace entrega al alumno/a

del historial académico de Educacion secundaria obligatoria actualizado con motivo de la realizacion de las pruebas anuales
para alumnos que no han obtenido el titulo de Graduado en Educacion secundaria obligatoria al finalizar la etapa.
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ANEXO V

COMUNIDAD DE MADRID

HISTORIAL ACADEMIC’O DE EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA
(ACTUALIZACION DEL EMITIDO CON FECHA _ /[ )

Real Decreto 1631/2006, de 29 de diciembre (B.O.E. de 5 de enero de 2007) y Decreto 23/2007, de 10 de mayo, (B.O.C.M. del 29)

| Numero de identificacion: | |

Datos personales del alumno

Apellidos: Nombre:

D.N.I./N.I.E./Pasaporte: Sexo: HoO MO
Fecha de nacimiento: Lugar de nacimiento:

Provincia: | Pais: Nacionalidad:

Domicilio: Localidad: | CP.
Provincia: | Teléfono: E-mail:

Nombre del padre o tutor: Teléfono de contacto:
D.N.I./N.L.LE./Pasaporte:

Nombre de la madre o tutora: Teléfono de contacto:
D.N.I./N.L.LE./Pasaporte:

Datos del centro

Centro: Cadigo de centro:
Publico O Direccion: Localidad:
Privado O C.P.: ‘ Teléfono: E-mail:

Actualizacion del historial académico de Educacién Secundaria Obligatoria

Esta actualizacion del historial académico de Educacion Secundaria Obligatoria viene motivada por la inscripcion
del alumno en las pruebas anuales para alumnos que no han obtenido el titulo de Graduado en Educacion secun-
daria obligatoria al finalizar la etapa derivadas del articulo 15.4 del Real Decreto 1361/2006, de 29 de diciembre,
por el que se establecen las ensefianzas minimas correspondientes a la Educacion Secundaria Obligatoria y la Or-
den 626/2010, de 11 de febrero, de la Consejeria de Educacion, por la que se regulan las pruebas anuales para
alumnos que no han obtenido el titulo de Graduado en Educacién secundaria obligatoria al finalizar la etapa.
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Alumno/a Numero de identificacion
Centro Codigo de centro
PRIMERA PRUEBAS PARA ALUMNOS QUE NO HAN OBTENIDO EL TITULO DE GRA-
DUADO EN EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Afio académico 20 /20
CONVOCATORIA AL FINALIZAR LA ETAPA
Calificaciones obtenidas en las distintas materias 0 ambito
Materias 0 &mbito Curso Calificacién
Titulacion
O Propuesta para la obtencion del titulo de Graduado en ESO O No reutne los requisitos para la obtencion del titulo de Graduado en ESO
Alumno/a Numero de identificacion
Centro Caédigo de centro
SEGUNDA PRUEBAS PARA ALUMNOS QUE NO HAN OBTENIDO EL TIiTULO DE GRA-
DUADO EN EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Afio académico 20 /20
CONVOCATORIA AL FINALIZAR LA ETAPA
Calificaciones obtenidas en las distintas materias 0 ambito
Materias 0 ambito Curso Calificacién
Titulacion
O Propuesta para la obtencion del titulo de Graduado en ESO O No reune los requisitos para la obtencion del titulo de Graduado en ESO
Con fecha de de se hace entrega al alumno/a

de esta actualizacion de su historial académico de Educacion secundaria obligatoria con motivo de la realizacion de las prue-
bas anuales para alumnos que no han obtenido el titulo de Graduado en Educacién secundaria obligatoria al finalizar la etapa.

Los datos que contiene este historial académico actualizado concuerdan con el Expediente académico que se guarda
en el centro.

a_ de de 20

Ve B° El/la Secretario/a
El/la Director/a

(Sello del centro)

Fdo: Fdo:

Esta actualizacion del historial académico de Educacion secundaria obligatoria, correspondiente al
alumno/a , con numero de identificacion consta
de paginas.




