ADMISION DE ALUMNOS CICLOS FORMATIVOS DE GRADO DE MEDIO

Esta opcion de SICE permite realizar el proceso de Admisiéon para los
alumnos que presenten una Solicitud de Admisién para las ensefianzas de
Formacion Profesional de Grado Medio que se imparten en centros publicos.

1. REGISTRO DE PLAZAS VACANTES

Para introducir las vacantes que se van a ofertar hacemos clic en la
opcion Alumnos->Preinscripcion-> Admision ciclos formativos de grado
medio->Registro de plazas vacantes CFGM- Fase | y aparecera la siguiente
ventana:
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Aparecen todos los ciclos formativos de grado medio que estan
autorizados en el centro; para introducir las vacantes nos colocamos con el
cursor en uno de los registros y hacemos clic en el botbn modificar y aparece la
siguiente ventana:
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En la misma aparece, por defecto, el niUmero de puesto escolares que
serd el resultado de multiplicar 30 alumnos por el ndmero de grupos
autorizados. Hay que introducir, para todos los ciclos formativos:

La prevision de plazas reservadas a los alumnos repetidores (Reserva de
repetidores) y automaticamente el sistema calcula las plazas a ofertar y las
distribuye en las reservadas para los solicitantes del turno de acceso directo, las
plazas reservadas a los solicitantes que acrediten la condiciébn de minusvalia y
las destinadas a acceso directo.

Una vez introducidos los datos, los confirmamos haciendo clic en el botén
Aceptar v | y volvemos a la pantalla anterior.

Desde la ventana en la que estamos, y cuando hayamos introducido las
vacantes para todos los ciclos, podemos emitir el Anexo 2 de las instrucciones

de admisién, haciendo clic en el botén Emitir Anexo 2.

También podemos imprimir, en el momento indicado por Ilas
instrucciones, el Anexo 3.

2. LETRAS DE DESEMPATE
Para introducir las letras de desempate hacemos clic en la opcién

Alumnos->Preinscripcion-> Admision ciclos formativos de grado medio-
>Letra de desempate Admision CFGM y aparecerd la siguiente ventana:
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3. REGISTRO DE SOLICITUDES

Para dar de alta las solicitudes hacemos clic en la opcibn Alumnos->
Preinscripcion-> Admision ciclos formativos de grado medio-> Registro
y aparecera la siguiente ventana:
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Antes de dar de alta una solicitud, hay que comprobar si el solicitante
esta ya dado de alta en el sistema o no. Para ello introducimos los parametros
por los que queramos realizar la busqueda y a continuacion hacemos clic en el
botén Buscar.

Si el solicitante existe en el sistema lo seleccionamos, hacemos clic en el
boton Aceptar y aparece la ventana de Registro de Solicitud de Admision Ciclos
Formativos de grado medio, y en el caso de que el solicitante no esté en el
sistema, hacemos clic en el botén Nuevo y nos aparece una ventana donde
tenemos que incluir los primeros datos del alumno,
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Cuando hemos finalizado hacemos clic en el botén

¢ | a Mueva Solicitud en Procesa
Aceptar y la aplicacibn nos muestra un mensaje
indicandonos que la solicitud esta en proceso.

Hacemos clic en Aceptar y aparece la ventana de Registro de Solicitud de
Admision Ciclos Formativos de grado medio
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Esta ventana tiene cinco pestafas, de la que son imprescindibles utilizar
las siguientes:

Centros solicitados, pantalla que se presenta por defecto, donde
indicaremos:

e Si el solicitante opta por acceso directo o prueba de acceso, marcando
la casilla correspondiente.

e Si el solicitante opta por alguna de las plazas de la reserva de
minusvalia.

e El requisito de acceso que presenta para la admisiéon. El requisito se

localiza haciendo clic en la Lista de Valores H y una vez dentro de
la lista seleccionamos el que corresponda.

e La nota media del expediente académico del alumno/nota final de la
prueba de acceso, en el caso de que haya mas vacantes que
solicitantes no sera obligatorio cumplimentar este campo.

e Introducir Los Centros solicitados por el alumno. Para dar de alta los

centros solicitados hacemos clic el botén Alta I$|| de la parte inferior

de la pantalla y aparecera la siguiente ventana :
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si es el primer centro que queremos introducir aparece por defecto el
codigo del centro, a continuacion introducimos el curso (1 — primer
curso), el turno (“D” — Diurno o “V” — Vespertino) y a continuaciéon la
modalidad o perfil que desea cursar el solicitante, para validar hacemos

clic en el botén Aceptar o de dicha pantalla.

Si se solicitan mas centros repetimos este paso tantas veces como
centros se soliciten, pero ahora hacemos clic en el botéon de Lista de

Valores E para seleccionar el siguiente centro solicitado y repetimos el
proceso anterior.

e Documentacidn Activamos las casillas de la documentacion que
presenta el alumno.

Una vez que hemos finalizado
de informar todos los datos 1 Q i Desea Guardar todos los Cambios Realizados 7

hacemos clic en Aceptar ‘/| la ' sceptar | cancelar |

aplicacién nos pregunta si
deseamos guardar los cambios en el registro y aceptamos apara validar.

Si intentamos guardar la solicitud sin
haber seleccionado, al menos, un centro, la 9 Debe Solicitar Cormo Mimino un Gentro
aplicacibn nos muestra un mensaje
avisandonos que tenemos que seleccionar
al menos un centro.

Si volvemos a buscar a este alumno y hacemos clic en el botén
Aceptar, la aplicacion nos muestra una ventana nueva donde nos da las
siguientes opciones:

e Modificar: Nos permite modificar la
solicitud ya grabada en nuestro
centro, si ha sido grabada en otro
centro no nos permite modificar.
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e Salir: Cerramos esta ventana y
regresamos a la pantalla de
seleccion del alumno en Admisién.

e Nuevo: nos informa que ya tiene
una solicitud en otro centro, pero




podemos grabar una solicitud para este centro.
e Eliminar: Borramos la solicitud grabada en nuestro centro
Esta misma ventana nos aparece cuando recuperamos a un alumno
que ya ha presentado una Solicitud de Admisiébn en otro centro y
solamente nos permite crear una solicitud nueva.
4. CONSULTA DE LAS SOLICITUDES DE ADMISION
Para consultar las solicitudes que ya hemos dado de alta tendremos que
hacer clic en la opcibn Alumnos-=>Preinscripcion-=> Admisién ciclos

formativos de grado medio-> Consulta.

Aparece la siguiente ventana donde podemos introducir los parametros de
busqueda.
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Seleccionamos los criterios de busqueda y a continuacibn hacemos clic
en el botdon Buscar para que aparezca la informacion de los solicitantes que
cumplen las condiciones de busqueda.

Si no hemos informado la letra de desempate, cada vez que realicemos
una busqueda la aplicaciéon nos solicita que la tecleemos.

También podemos Modificar las solicitudes desde esta ventana
seleccionando un registro y haciendo clic en el botén Modificar.

Para borrar una solicitud de admisién, primero lo seleccionamos y luego
hacemos clic en el botébn Eliminar, la aplicacion nos pregunta si estamos
seguros de eliminar la solicitud.

En la pantalla aparecen marcadas las casillas, de acuerdo con las
opciones de cada solicitud, si solicitan plaza por acceso directo o prueba de
acceso, si han solicitado plaza de la reserva de minusvalia y si la comision de
escolarizaciéon le ha adjudicado una plaza en el centro.



4. CERTIFICADO DE LA ESO CON NOTA MEDIA

Para generar el certificado de la ESO con nota media tendremos que
hacer clic en la opcion Alumnos-> Evaluacidon -> Certificaciones por
Alumno y aparecerd la siguiente ventana:
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El centro podra emitir un certificado para el alumno con la media de la

ESO marcando el check “Incluir en el certificado de la ESO la nota media para la
admision”.



