RESOLUCION DE 1 FEBRERO DE 2008 DE LA VICECONSEJERIA DE EDUCACION, POR LA
QUE SE DICTAN INSTRUCCIONES SOBRE LA PARTICIPACION EN EL PROCESO DE
ADMISION DE ALUMNOS EN CENTROS DOCENTES SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS
DE EDUCACION INFANTIL, EDUCACION PRIMARIA Y EDUCACION SECUNDARIA
OBLIGATORIA Y BACHILLERATO DE LA COMUNIDAD DE MADRID, PARA EL CURSO
ESCOLAR 2008/2009

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, recoge en su Capitulo lll,
Escolarizacion en centros publicos y privados concertados, los criterios prioritarios para la admision
de alumnos y otros aspectos relacionados con dicho proceso.

Por otro lado, la Orden 1848/2005, de 4 de abril, de la Consejeria de Educacion, por la que
se establece el procedimiento para la admision de alumnos en centros docentes sostenidos con
fondos publicos de Educacién Infantil (3-6 afos), Educacion Primaria, Educacion Secundaria y
Educacion Especial, viene regulando el procedimiento de admision en dichas ensenanzas.

Con el fin de armonizar lo dispuesto en ambas disposiciones y concretar diversos aspectos
del proceso de admisién de alumnos en centros docentes sostenidos con fondos publicos para el
curso 2008/2009, la Viceconsejeria de Educacién ha elaborado las presentes Instrucciones, que
abarcan tanto el proceso ordinario como el extraordinario de admisién y abordan los siguientes
temas:

Instruccién Primera: Ambito de aplicacion y participacion en el proceso ordinario de admisién de
alumnos.

Instruccién Segunda: Gestion informatizada del proceso de admision de alumnos.

Instruccion Tercera: Oferta de plazas escolares.

Instruccién Cuarta: Lugares y plazo para la recogida y presentacion de solicitudes de participacion
en el proceso ordinario de admision.

Instruccién Quinta: Difusion de la informacion y normativa en materia de admision de alumnos.
Instruccion Sexta: Baremacion de las solicitudes de admision de alumnos.

Instruccion Séptima: Criterios de baremacion y documentacion justificativa.

Instruccion Octava: Actuaciones a realizar por los centros educativos.

Instruccién Novena: Escolarizacidon en Secciones Linglisticas de lengua inglesa, francesa o
alemana autorizadas en Institutos de Educacion Secundaria.

Instruccién Décima: Escolarizacidon de alumnos que no hayan terminado las ensefianzas del nivel
en el que estan actualmente matriculados y no vayan a ser impartidas por el centro el préximo
curso 2008/2009.

Instruccion Undécima: Escolarizacion del alumnado con necesidades especificas de apoyo
educativo.

Instruccion Duodécima: Recogida de datos y coordinaciéon del proceso.

Instruccion Decimotercera: Participacion en el proceso extraordinario de escolarizacion.
Instruccion Decimocuarta: Comisiones de Escolarizacion

Instruccion Decimoquinta: Actuaciones de las Comisiones de Escolarizacion.

Instruccion Decimosexta: Desarrollo de las presentes Instrucciones.



La presente Resolucion mantiene las siguientes novedades, introducidas en el proceso de
admision de alumnos para el curso 2007/2008:

) Incluyen como criterio de admisién la condicidn de padres o tutores legales del solicitante
que trabajen en el centro solicitado.

o Abordan especificamente la admision en los Institutos de Educacion Secundaria que
cuentan con Secciones Linguisticas de lengua inglesa, francesa o alemana.

o Incluyen la valoracién del expediente académico como criterio de desempate para el acceso
a las ensefianzas de Bachillerato.

o Reemplazan las referencias al Salario Minimo Interprofesional por las referencias al
Indicador Personal de Renta de Efectos Multiples (IPREM) a efectos de calcular la
puntuacion por el apartado de renta anual per capita de la unidad familiar.

o Excluyen del ambito de aplicacion de la presente resolucion el proceso de admision de
alumnos para los Ciclos Formativos de Grado Medio, cuyo calendario y procedimiento de
admisién sera objeto de posterior regulacién especifica por parte de la Consejeria de
Educacion.

Ademas de ello, también se reordenan los criterios de admision a efectos de baremacion de
solicitudes, conforme a lo dispuesto en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

Como continuacién y mejora de las actuaciones ya incorporadas en cursos anteriores, el
proceso de admisién de alumnos en centros sostenidos con fondos publicos para el curso
2008/2009 permitira a los solicitantes de un puesto escolar simplificar la informacion vy
documentacién aportada, parte de la cual puede ser consultada por medios telematicos. Ello
permitira hacer mas agil y fiable el proceso de baremacién a través de la colaboracion de las
familias, los centros educativos y la propia Administracion. Las familias tendran a su disposicion un
teléfono de informacién gratuito 900-22-88-22, en el que podran recabar informacién sobre las
zonas de escolarizacion, las vacantes existentes en cada centro y la asignacién de plaza escolar a
cada solicitante.

Seguidamente, se desarrollan los diversos aspectos recogidos en las presentes
Instrucciones:

Primera: Ambito de aplicacién y participaciéon en el proceso ordinario de admision de
alumnos.

Las presentes Instrucciones seran de aplicacion en los niveles y ensefianzas sostenidas con
fondos publicos impartidas en el segundo ciclo de las Escuelas de Educacién Infantil, Colegios
Publicos de Educacion Infantil, Primaria y Especial, Institutos de Educacién Secundaria y Centros
privados sostenidos con fondos publicos existentes en la Comunidad de Madrid.

Quedan excluidas del ambito de aplicacién de la presente normativa las siguientes
ensefanzas que se imparten en centros de Educacion Secundaria y Unidades de Formacion e
Insercién Laboral:

> Ciclos Formativos de Grado Medio y Superior.
> Aulas de Compensaciéon Educativa.
> Programas de Cualificacion Profesional Inicial.



Asimismo, estan excluidos del ambito de aplicacion de las presentes Instrucciones el acceso
a los Centros Integrados de Ensefianzas Musicales de Madrid y de San Lorenzo del Escorial asi
como al centro educativo integrado “Sagrado Corazén” que escolariza a los jévenes dependientes
de la Agencia Madrilefia de Reeducacién y Reinsercién del Menor Infractor, que seran objeto de
regulaciones especificas.

Igualmente, el proceso de admisién de alumnos en los centros privados sostenidos con
fondos publicos denominados “Antonio Vicente Mosquete”, cuyo titulares la O.N.C.E., se atendra a
lo dispuesto en el convenio de colaboracién suscrito por la Consejeria de Educacion y la entidad
titular del centro con fecha 25 de septiembre de 2006.

Sin perjuicio de la resolucién definitiva que la Consejeria de Educacién adopte, los centros
privados que hayan solicitado el acceso al régimen de conciertos de nuevas ensefianzas para el
curso 2008/2009, adaptaran el proceso de admision para dichas ensefanzas a lo dispuesto en
estas Instrucciones. Por lo que se refiere a aquellos de dichos centros que sean de nueva
construccion, la admisién de alumnos tendra caracter provisional, pasando a ser definitiva cuando
dichos centros obtengan la preceptiva autorizacién administrativa. En el caso de dichos centros, si
fuese necesario, y con el fin de facilitar el desarrollo del proceso de admision, las Direcciones de
Area Territorial podran modificar los plazos establecidos en las Instrucciones en el sentido que
proceda, de forma que, en cualquier caso, el proceso de admision para el curso 2008/2009 se rija
por lo establecido en ellas.

Por lo que se refiere a la participacion en el proceso ordinario de admision de alumnos,
estan sujetos a dicho proceso los comprendidos en los siguientes supuestos:

a) Los que deseen acceder por primera vez a centros que impartan Educacion Infantil 3-6
afos o de Educacion Primaria sostenidos con fondos publicos en el curso 2008/2009, a
excepcion de los alumnos de Escuelas Infantiles y Casas de Nifios y centros de Educacién
Infantil (Primer Ciclo) que hayan obtenido reserva de plaza en colegios publicos y/o centros
sostenidos con fondos publicos conforme al procedimiento especifico regulado en el
proceso de reserva de plaza para el curso 2008/2009.

b) Los que deseen acceder a centros sostenidos con fondos publicos que impartan Educacion
Secundaria Obligatoria, y a cualquiera de las modalidades de Bachillerato.
c) Los que no obtengan certificacion de reserva de plaza por no existir vacantes suficientes en

los centros de Educacién Primaria o de Educacion Secundaria a los que estén adscritos.
Los que deseen solicitar un centro de Educacién Primaria o de Educacion Secundaria
diferente a aquel en el que hubieran obtenido reserva de plaza por adscripcién. Dichos
alumnos adjuntaran a la solicitud el certificado original de reserva de plaza.

d) Los que deseen cambiar de centro.

No estan sujetos al proceso ordinario de admision los alumnos comprendidos en los
siguientes supuestos:

a) Los que cambien de etapa educativa o pasen del Primer Ciclo al segundo Ciclo de
Educacion Infantil dentro de un mismo centro o recinto escolar, estando ambas etapas o, en
su caso, ambos Ciclos de Educacion Infantil sostenidos por fondos publicos en el curso
2008/2009.

b) Los alumnos de las Casas de Nifos, Escuelas de Educacion Infantil; Centros de Educacion
Infantil (Primer Ciclo) sostenidos con fondos publicos y centros de Educacion Primaria a los
que se les certificd haber obtenido reserva de plaza en alguno de los centros adscritos a
efectos de escolarizacion o que dispongan de reserva de plaza en un colegio publico de
Educacién Primaria. Dicho alumnado no tiene que presentar solicitud para participar en el



proceso de admisién salvo en el caso de que desee solicitar centros distintos al obtenido
mediante el proceso de reserva de plaza. En todo caso, este alumnado no decaera en su
derecho a la plaza escolar reservada por la via de adscripcion hasta que no figure en la
relacion definitiva de alumnos admitidos en otro centro.

En el caso de que se desee hacer uso de la reserva de plaza obtenida mediante adscripcién
y no solicitar plaza en otro centro, no es necesario hacer ninguna otra solicitud. Bastara con
confirmar dicha reserva de plaza. Bastara con entregar, debidamente cumplimentado, el certificado
original de reserva de plaza en el centro que ha expedido dicho certificado dentro del plazo
general de matriculacién establecido para el curso 2008/2009.

En los Institutos de Educacion Secundaria que tienen autorizada una Seccién Linguistica, la
admision de alumnos en las unidades de dicha Seccion se llevara a cabo de acuerdo con lo
establecido en la Instruccion Novena. En el acceso de nuevos alumnos a dichas Secciones y a los
colegios publicos bilinglies no se tendran en cuenta requisitos lingulisticos.

Por otra parte, y segun se recoge en la Instruccion Tercera, la Consejeria de Educacion
adoptara medidas en materia de escolarizacion que faciliten la atencion educativa del alumnado
escolarizado en centros publicos de atencion educativa prioritaria.

Segunda: Gestion informatica del proceso de admisién de alumnos.

Con el fin de facilitar y agilizar el proceso de admision y simplificar la documentacion
aportada por las familias, la Consejeria de Educacion, en colaboracién con los centros educativos
sostenidos con fondos publicos, la Agencia Tributaria y el Ayuntamiento de Madrid, ha intensificado
la utilizacion de los medios y procedimientos informaticos para desarrollar el proceso de admision.

Con caracter general, todos los centros sostenidos con fondos publicos gestionaran el
proceso de admisién de alumnos para el curso 2008/2009 a través de las distintas versiones de la
aplicacion S.I.C.E. (Sistema de Informacion de Centros Educativos) y S.I.C.E.P. (para centros
privados sostenidos con fondos publicos), disefiadas por la Consejeria de Educacion para este fin.
Dichas aplicaciones, que contaran con el oportuno servicio de consulta y asistencia técnica
facilitado por ICM, (Teléfono: 915805050 y E-mail: icm_cau@madrid.org), también generaran los
documentos impresos que se corresponden con los modelos y formatos que se incluyen como
Anexos a las presentes Instrucciones.

La informacion relativa al uso de dicha aplicacion se encuentra disponible en la Intranet
institucional de la Comunidad de Madrid: http://educamadrid.icm.es/websice o en
http://www.madrid.org/websice para la aplicacion SICE y en http://www.madrid.org/centrosprivados
para SICEP.

Los centros privados sostenidos con fondos publicos utilizaran la aplicaciéon S.1.C.E. en su
version para centros privados (S.I.C.E.P.) y podran acceder a la misma y consultar las
orientaciones e indicaciones especificas que sobre el funcionamiento de dicha aplicacién
informatica de admisién se incluyen en la referida pagina de Internet.

Todos los centros sostenidos con fondos publicos iran introduciendo en la respectiva
aplicacion informatica las solicitudes de admisién a medida que las vayan recibiendo. Ello permitira
agilizar los procesos de consulta de la informacién fiscal y/o domiciliaria que podran realizarse por
via telematica ('). Para ello, se elaboraran y pondran a disposicién de los centros educativos

1 Aquellas solicitudes que autoricen la gestion telematica de la informacion fiscal y, en su caso, la correspondiente al
domicilio, se gestionaran una vez que sean introducidas al sistema, lo que permitira el intercambio de informacién y la
recepcion de los correspondientes datos para la baremacion de la solicitud. Los centros docentes dispondran de
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sostenidos con fondos publicos las orientaciones e indicaciones destinadas a facilitar el proceso de
admisién en general, y de baremacion en particular.

Con el fin de garantizar el adecuado desarrollo del proceso de admision, los centros

educativos, las Direcciones de Area Territorial y las Comisiones de Escolarizacion gestionaran
simultaneamente el proceso de admisién mediante la respectiva aplicacién informatica y también a
través de los impresos y listados generados por dichas aplicaciones.

Tercera: Oferta de plazas escolares.

a)

b)

d)

Segun dispone el articulo 15 de la Orden 1848/2005, de 4 de abril, de la Consejeria de
Educacion que desarrolla el procedimiento para la admisidon de alumnos en centros
docentes sostenidos con fondos publicos que imparten el segundo ciclo de Educacion
Infantil, Educacion Primaria, Educacion Secundaria y Educacion Especial, la Consejeria de
Educacion, a través de las Direcciones de Area Territorial, una vez determinada la oferta
por parte de los Directores y Titulares de los centros, revisara y autorizara anualmente la
oferta de plazas escolares de todos los centros sostenidos con fondos publicos. Dicha
actuacién se realizara y comunicara a los centros previamente al inicio del plazo de
presentacion de solicitudes de plaza escolar para el curso 2008/2009 utilizando paraello el
Anexo |-C que se incluye en la aplicacion SICE-SICEP

Para la comunicacion sobre la oferta de vacantes a la Administracién Educativa, por parte
de los Directores y Titulares de los centros, se utilizara el Anexo 1-A, incluido en la
aplicacién SICE-SICEP.

La oferta de plazas escolares tendra en cuenta la reserva de plazas para alumnado con
necesidad especifica de apoyo educativo que establece la citada Orden en su articulo 26.

Sin perjuicio del caracter global de la reserva de plaza, las Direcciones de Area Territorial
podran establecer, esencialmente en los centros educativos de integracion preferente
(motdrica, auditiva), una distribucion inicial de dichas plazas que contemple la asignacion de
hasta un maximo de dos plazas por unidad escolar destinadas especificamente a facilitar la
escolarizacion del alumnado que presenta necesidades educativas especiales asociadas a
condiciones personales de discapacidad motorica, auditiva o visual. En el resto de los
centros, en el caso de llevarse a cabo la citada distribucion inicial de las plazas reservadas,
podran asignarse hasta dos plazas por unidad escolar para facilitar la escolarizacion del
alumnado que presenta necesidades educativas especiales asociadas a condiciones
personales de discapacidad o graves trastornos de la personalidad y la conducta.

Los alumnos en situacion de acogimiento familiar debidamente acreditado por el Instituto
Madrilefio del Menor y la Familia asi como aquellos cuya guarda o tutela sea ostentada por
dicha Institucion seran escolarizados con cargo a la reserva de plaza para alumnos con
necesidad especifica de apoyo educativo asociada a situaciones de desventaja social.

Segun lo dispuesto en el articulo 26.2. de la Orden 1848/2005, de 4 de abril, de la
Consejeria de Educacion, por la que se establece el procedimiento para la admision de
alumnos en centros docentes sostenidos con fondos publicos de Educacion Infantil (3-6
afios), Educacion Primaria, Educacion Secundaria y Educacion Especial, y de acuerdo con
lo establecido en los Convenios de colaboracién en materia de construccion y gestion de

informacioén y podran hacer el seguimiento de estos procesos a través de la aplicacion SICE-SICEP.



f)

g)

h)

centros privados sostenidos con fondos publicos suscritos entre la Comunidad de Madrid
(Consejeria de Educacion) y diversos Ayuntamientos de la region, dichos centros llevaran a
cabo la siguiente reserva de plazas para alumnos con necesidad especifica de apoyo
educativo:

a. Los centros privados sostenidos con fondos publicos que han iniciado su
funcionamiento durante el curso 2005/2006, el curso 2006/2007 o el curso
2007/2008 al amparo de dichos Convenios, reservaran un 15% de las vacantes
ofertadas para el préximo curso en el primer nivel sostenido con fondos publicos que
el centro imparta para alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo.
Ello supondra reservar para dicho alumnado 4 vacantes por cada unidad si el primer
nivel sostenido con fondos publicos corresponde al segundo ciclo de Educacién
Infantil o Educacion Primaria y 5 vacantes si dicho nivel corresponde a Educacion
Secundaria Obligatoria. En el resto de las unidades sostenidas con fondos publicos,
en caso de ofertarse vacantes para el periodo ordinario, y en funcién del nimero de
alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo actualmente escolarizado en
cada nivel, se realizara la oportuna reserva de plaza de forma que se alcance el
citado porcentaje de escolarizacion de alumnado con necesidad especifica de apoyo
educativo.

b. Los centros privados sostenidos con fondos publicos cuya puesta en funcionamiento
esté prevista para el inicio del curso 2008/2009 reservaran un 15% de las vacantes
ofertadas en cada nivel para alumnado con necesidad especifica de apoyo
educativo. Ello supondra reservar para dicho alumnado 4 vacantes en cada una de
las unidades de segundo ciclo de Educacién Infantil y Primaria y 5 vacantes en cada
una de las unidades de Educacion Secundaria Obligatoria.

Con el fin de facilitar la aplicacion de esta medida, la Direccién General de Becas y
Ayudas a la Educacién comunicara a los Directores de Area Territorial la relacion de
centros comprendidos en alguno de dichos supuestos.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 14°, apartado 1, de la Orden 1848/2005, de 4 de
abril, podra autorizarse una reduccién del numero de alumnos por unidad escolar de hasta
un 20 % en todas o en parte de las unidades de los centros educativos publicos prioritarios
definidos por la Consejeria de Educacién. Dicha modificacion del nUmero de alumnos por
unidad escolar debera ser solicitada por el centro y expresamente autorizada por el Director
del Area Territorial a la que pertenezca el centro. Las correspondientes autorizaciones
repercutirdn directamente en el numero de plazas vacantes que se convoquen en el
proceso de admision.

Los Institutos de Educacion Secundaria que disponen de Seccion Linguistica introduciran
en la aplicacion SICE unicamente la oferta de vacantes correspondiente a las unidades
escolares ordinarias. La oferta de vacantes de la Seccién Linglistica se atendra a lo
dispuesto en la Instruccién novena.

En los centros publicos de primer y segundo ciclo de Educacion Infantil, las vacantes de
segundo ciclo que no hayan sido cubiertas una vez finalizado el plazo ordinario de
matriculacion seran convertidas en plazas vacantes de primer ciclo. Dichas vacantes seran
cubiertas con los solicitantes de plaza escolar para dicho nivel que no hayan obtenido plaza
escolar en el centro. Para ello, se podran establecer unidades mixtas que integren alumnos
de distintos niveles y, en su caso, alumnos de ambos ciclos.

En los centros privados sostenidos con fondos publicos que, en el mismo centro o recinto
escolar, cuenten con unidades de primer ciclo de educacioén infantil financiadas mediante
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convenio y con unidades concertadas de segundo ciclo de educacién infantil, para
determinar la oferta de plazas escolares, se tendra en cuenta el nimero de plazas
necesarias para atender a los alumnos escolarizados en ultimo curso del primer ciclo (2
afos), deduciéndolas del total de plazas autorizadas en primer curso del segundo ciclo (3
afnos), y asi se reflejara en el Anexo |. A, mediante la aplicacién SICEP. En aquellos
centros en los que estan sostenidas con fondos publicos un porcentaje de las plazas
escolares del primer ciclo de educacién infantii (Convenio Comunidad de Madrid-
Ayuntamiento de Madrid), sélo se deduciran del total de plazas autorizadas en primer curso
del segundo ciclo (3anos) las equivalentes a las financiadas mediante convenio en el tltimo
curso del primer ciclo (2 afios). Todo ello en virtud de lo previsto en el articulo 19.1.a) de la
Orden 1848/2005, de 4 de abril, de la Consejeria de Educacion, que establece que no estan
sujetos al proceso ordinario de admision los alumnos que cambien de etapa educativa
dentro de un mismo centro o recinto escolar, estando sostenidas ambas etapas por fondos
publicos en el curso para el que se solicita plaza.

Cuarta: Lugares y plazo paralarecogiday presentacion de solicitudes de participacion en el
proceso ordinario de admisién.

La solicitud para participar en el proceso ordinario de admision de alumnos podra recogerse
en cualquier centro sostenido con fondos publicos o en las Sedes de las Comisiones de
Escolarizacién o a través de Internet (http://www.madrid.org/centros_docentes/centros). La solicitud
sera cumplimentada y firmada por ambos padres o tutores, salvo si uno de ellos no forma parte
de la unidad familiar, y posteriormente, se entregaran en el centro solicitado en primer lugar,
excepto en los casos de alumnado que posea dictamen de necesidades educativas especiales
asociadas a condiciones personales de discapacidad o graves trastornos de la personalidad o de la
conducta, cuyas solicitudes deberan ser entregadas en las Sedes de las Comisiones de
Escolarizacién o, alli donde se haya constituido, en la sede de la Comision Territorial de
Escolarizacién de alumnado con necesidades educativas especiales. A la solicitud, el interesado
podra acompanar la documentacion necesaria para la justificacion de los criterios de baremacion.

En su caso, también se aportara el certificado original de reserva de plaza obtenido por la
via de la adscripcion.

En los Institutos de Educacién Secundaria que cuenten con Seccidn Linglistica las familias
que soliciten plaza en dicha Seccion deberan entregar, junto con la solicitud de plaza escolar, el
Anexo Xl de solicitud de plaza en la Seccién Linguistica. Los centros generaran este Anexo a
través de la aplicacion SICE.

En el caso de los centros cuya puesta en funcionamiento esta prevista para el inicio del
curso escolar 2008/2009, las solicitudes de admisidn seran presentadas en el propio centro, o en su
defecto, en el lugar designado al efecto por el Titular del centro en el caso de los centros privados
concertados, o por la Comisién de Escolarizacion o Direccién del Area Territorial correspondiente
en el caso de los centros publicos.

Las solicitudes de admision de los alumnos que no presenten necesidad especifica de
apoyo educativo seran baremadas exclusivamente en el centro escogido en primera opcion. En
caso de no poder ser admitida, la solicitud de admisiéon sera enviada a la Comision de
Escolarizacién de zona, que adjudicara a cada solicitud no admitida por los centros un puesto
escolar sostenido con fondos publicos. Por ello, es especialmente importante la decisiéon que se
adopte sobre el centro elegido en primera opcién.

Todos los centros sostenidos con fondos publicos estan obligados a facilitar el modelo de
solicitud hasta la fecha en que termine el plazo de presentacién de solicitudes. Igualmente, los



centros deberan admitir y tramitar todas las solicitudes en las que figure su centro como primera
opcion, aunque no haya previsién de vacantes.

Las solicitudes de admision para el proceso ordinario fuera de plazo se presentaran
directamente en la Comision de Escolarizacion de Zona o en los respectivos Secretariados, donde
se hara constar la fecha de entrega y el nUmero de entrada. Dichas solicitudes seran resueltas por
las Comisiones de Escolarizacién dentro del proceso ordinario, tal y como se recoge en la
Instruccion decimoquinta, apartado e).

Asimismo, los centros deben garantizar que la recepcion de la solicitud se realice dejando
constancia de la fecha de registro de entrada. En dicho momento se devolvera sellado el
ejemplar correspondiente al interesado, se unira al ejemplar para el centro la documentacién
presentada y se recogera también el ejemplar para la Comisién de Escolarizacion.

No se podra solicitar ni percibir cantidad alguna por los impresos de solicitud, por reserva
de plaza o en concepto de matricula.

A fin de cumplir adecuadamente con las exigencias definidas en los criterios de baremacién
de las solicitudes, y evitar posibles desajustes, los Directores y Titulares de los centros adoptaran
las medidas necesarias para que los interesados sean informados, a través de las personas
encargadas de la recepcion de las instancias, de que la documentacion que entregan los
solicitantes cumple todos los requisitos exigibles segun la normativa vigente. En este acto se
solicitara el certificado original de reserva de plaza obtenido por la via de adscripcion.

El plazo para la presentacion de solicitudes de participacion en el proceso ordinario de
admision de alumnos para el curso 2008/2009 sera el comprendido entre el miércoles 26 de marzo
y el martes 15 de abril de 2008, ambos inclusive, excepto para plazas escolares en Secciones
LingUisticas autorizadas en Institutos de Educacion Secundaria, cuyo plazo comprendera desde el
miércoles 26 de marzo hasta el miércoles 9 de abril, ambos inclusive.

Quinta: Difusién de la informacién y normativa en materia de admision de alumnos.

A lo largo del proceso ordinario de admision en todos los centros sostenidos con fondos
publicos se dara publicidad a la normativa reguladora del proceso de admision de alumnos: las
presentes Instrucciones y las disposiciones que, en relacién con la determinacion de vacantes en
centros sostenidos con fondos publicos, zonas de influencia y aspectos concretos de
procedimiento, dicte cada Direccién de Area Territorial en su ambito de competencias. En
aplicacion de dicha normativa, también se expondra publicamente la siguiente informacién (Véase
Anexo-Resumen especifico).

a. Enlos centros de Educacion Secundaria se expondra el Anexo Il de estas Instrucciones, en
el que se indica la escala de valoracién de los resultados académicos relacionados con las
Artes Plasticas para el acceso al Bachillerato de Artes.

b. El numero de plazas vacantes, para cada uno de los cursos/grupos autorizados vy
sostenidos con fondos publicos para el curso escolar 2008/2009, especificando las
reservadas para alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo, segun Anexo I-C
enviado por la Direccién de Area Territorial.

c. Las areas de influencia y limitrofes del centro, para lo cual se expondra la correspondiente
informacion (mapas y listados), obtenida de SICE-SICEP.

d. Plazo para la presentacion de solicitudes, comprendido entre el miércoles 26 de marzo y el
martes 15 de abril de 2008, ambos inclusive, excepto secciones linglisticas en IES, que
sera entre el miércoles 26 de marzo hasta el miércoles 9 de abril.

e. El calendario previsto para llevar a efecto las siguientes actuaciones:
> Periodo previsto para la baremacién de solicitudes.
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> Fecha de sorteo, por si fuese necesario resolver posibles empates.

> Fecha de publicacién de las listas provisionales de admitidos y excluidos: 29 de abril
de 2008.

> Tres dias habiles para reclamaciones a la lista provisional: 5, 6 y 7 de mayo de
2008.

> Fecha de publicacién de la lista definitiva de adjudicacién de plazas: 20 de mayo de
2008.

f. Lasede delas Comisiones de Escolarizacion y de sus Secretariados, en el caso de que se
hayan constituido y, en todos los casos, la sede del Servicio de Inspeccion de Educacion de
la Direccién del Area Territorial correspondiente.

g. Plazo de matriculacion ordinario para los alumnos admitidos (13 a 27 de junio en Educacion
Infantil y Primaria y de 1 a 15 de julio en Educacion Secundaria) y plazo extraordinario de
matriculacion en los centros de Educacion Secundaria (1 a 5 de septiembre) reservado para
el alumnado que esta pendiente de obtener los requisitos académicos necesarios en las
ensefianzas sometidas a procesos de evaluacidn en septiembre.

h. Nota informativa en la que se recuerde que sélo se puede presentar una Unica
instancia, firmada por ambos padres o tutores, salvo si alguno de ellos no forma parte
de la unidad familiar, y que ha de ser entregada en el centro en el que se solicita plaza en
primera opcidén que sera el unico centro que procedera a su baremacion. También se
informara que, en el caso de que se presente mas de una instancia en centros diferentes,
seran anuladas y no seran tenidas en cuenta por los centros ninguna de ellas.

i. Breve sintesis del documento que contenga el proyecto educativo que sea la base del
caracter propio del centro. EI documento completo estara en la Secretaria del centro a
disposicion de las familias que quieran consultarlo.

j- Los criterios aprobados por el centro a los efectos de baremacion del punto complementario
asi como la documentacién requerida para su justificacién. Dichos criterios no podran ser
redundantes en relacion con los criterios prioritarios de admisién ni podran incluir, para
niveles educativos obligatorios, la valoracion del expediente académico.

k. El cuadernillo informativo basico elaborado por la Consejeria de Educacion en materia de
admisién de alumnos.

. La direccibn de la pagina Web de la Consejeria de Educacion,
http://www.madrid.org/pipa_pub en la que las familias pueden realizar la Consulta de
Centros y obtener informacién acerca de las principales caracteristicas de los mismos.

m. La puntuacion mas baja con la que fueron admitidos en el centro educativo los solicitantes
de plaza escolar para el presente curso en los siguientes niveles:

. Educacion Infantil de 3 afios.
. Primer curso de Educacion Primaria
. Primer curso de Educacion Secundaria Obligatoria.

n. Notainformativa en la que se recuerde que, aquellos solicitantes de plaza escolar que
no aporten informacion valida sobre la renta anual “per capita” de la unidad familiar
o no autoricen a la Consejeria de Educaciéon a recabarla ante la Administracién
Tributaria, no podran obtener puntuacion por el citado criterio de admision ni tampoco
podran ser tenidos en cuenta en el caso de un posible desempate por dicho apartado.

o. El Anexo XIV con el listado de Institutos de Educacion Secundaria que tienen autorizada
una Seccidn Linguistica y sus respectivas zonas de escolarizacion.

Los centros privados a los que se refiere la Instruccion Primera, que hubieran solicitado
acceso al régimen de concierto de nuevas ensefanzas y estuvieran pendientes de obtener la
preceptiva autorizacion administrativa, deberan informar también de manera expresa a las familias
de que el proceso de admisién tendra caracter provisional, pasando a ser definitivo una vez que el
centro sea autorizado por la Consejeria de Educacién para impartir las correspondientes
ensefianzas.


http://www.madrid.org/

Sexta: Baremacion de las solicitudes de admision de alumnos.

Todas las solicitudes de plaza escolar seran baremadas unicamente por el Consejo Escolar
del centro publico o el Titular del centro privado sostenido con fondos publicos solicitado en primer
lugar. Para ello se utilizara el baremo que se incluye en el Anexo IX a través de la aplicacion S.I.C.E
en sus diferentes versiones. Todas las solicitudes de plaza escolar que finalmente no puedan ser
atendidas por los centros seran enviadas, una vez publicadas las listas definitivas de admisién, a la
Comision de Escolarizacion para la adjudicacién de puesto escolar en otro centro sostenido con
fondos publicos en el que existan vacantes para el nivel educativo solicitado. Para la gestién de
este proceso las Comisiones de Escolarizacién utilizaran la aplicacion SICE (médulo Comisiones de
Escolarizacion).

Habida cuenta de la necesidad de solicitar informacion fiscal y, en el caso del Municipio de
Madrid, informacion sobre el domicilio familiar por via telematica, todos los centros sostenidos con
fondos publicos grabaran las solicitudes de admision a medida que las vayan recibiendo. Es de
especial importancia que el proceso de grabacién de solicitudes por los centros se realice
antes del 18 de abril de 2008. De este modo se posibilitara la rapida devolucion de la oportuna
informacion fiscal y tributaria a los centros, se facilitara la deteccién y resolucién de problemas y
errores y se podra completar el proceso de baremacion.

Sin perjuicio de ello, las solicitudes recibidas seran revisadas por el Equipo Directivo o
Titular del centro con el fin de detectar aquellas solicitudes que hayan cumplimentado las casillas y
apartados relativos a la posible presencia de necesidades especificas de apoyo educativo.

El centro remitira a las Comisiones de Escolarizacién, para su valoracion, una copia de
dichas solicitudes y de la documentacion correspondiente. Para determinar la conveniencia de
remitir copia de las solicitudes a la Comision de Escolarizacién y con el fin de facilitar un marco
para la deteccién previa de dicho alumnado, los centros educativos podran recabar de los
solicitantes la ampliacién de informacién relativa a los siguientes aspectos:

a) Informacion del nivel curricular en relacién con el posible desfase entre el nivel de
competencia curricular del alumnado y el curso en el que se va a escolarizar:

¢ Informes de evaluacién, boletines de calificaciones o cualquier otro documento
académico que el solicitante pueda aportar y del que se pueda deducir el nivel de
competencia curricular.

¢ Informacion sobre la historia escolar: afio de incorporacion al sistema educativo
correspondiente, posibles alteraciones de escolarizacion, etc.

¢ Informacién sobre el grado de conocimiento, en el uso oral y escrito, de la lengua
castellana.

b) En el caso de que sea necesario completar la informacion referente a la situacion
socioecondmica de la unidad familiar:
e Declaracion de la situacion econémica familiar: Renta Minima de Insercion, otras
ayudas de Servicios Sociales, efc.
¢ Declaracion de ayudas a la escolarizacion solicitadas o disfrutadas en cursos
anteriores (becas de ensefianza, ayudas de comedor, ayudas de libros, ayudas de
transporte, etc).
¢ Informes sociales complementarios que no afecten a la intimidad o creencias de los
solicitantes.

Para el analisis inicial y la valoracién de las solicitudes que pudieran encontrarse en los

citados supuestos, el Equipo Directivo o Titular del centro podra contar con la colaboracion del
Equipo de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica del sector o, en su caso, del Orientador del
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Centro, y en los Centros de Educacion Secundaria, del Departamento o Servicio de Orientacion,
que asimismo podra mantener entrevistas con las familias y los alumnos solicitantes. Con el fin de
facilitar el desarrollo del proceso de escolarizacion, el analisis y remisién a la Comisién de
Escolarizacién, por parte del centro, de las copias de las solicitudes incluidas en alguno de los
anteriores supuestos, debera iniciarse durante el plazo para la presentacion de solicitudes, a
medida que las mismas vayan siendo recibidas en el centro.

Séptima: Criterios de baremaciéon y documentacion justificativa.

Todos los centros sostenidos con fondos publicos haran publicos los siguientes criterios de
baremacion:

1. Criterios Prioritarios:
a) Para determinar la puntuacion por la existencia de hermanos matriculados en el
centro o padres o tutores legales que trabajen en el mismo:
o Con caracter general, se asignara puntuacion correspondiente a la existencia de
hermanos matriculados en el centro.
Con el fin de favorecer el agrupamiento familiar, en el caso de la existencia de dos o
mas solicitudes de admisién de hermanos en un mismo centro, cuando uno de ellos
obtenga plaza escolar en la presente convocatoria en una etapa educativa sostenida
con fondos publicos también se concedera puntuacion por este apartado al resto de
los hermanos solicitantes.
Asimismo, si coinciden varias circunstancias, solo se otorgara la maxima puntuacion
(4 puntos) por una de ellas; cada una de las restantes circunstancias daran derecho
a 3 puntos.

o Los alumnos en situacion de acogimiento familiar debidamente acreditado por el
Instituto Madrilefio del Menor y la Familia, o cuya guarda o tutela sea ostentada por
dicha Institucion, seran escolarizados con cargo a la reserva de plaza para alumnos
con necesidades especificas de apoyo educativo asociadas a situaciones de
desventaja social. En el caso de que la familia acogedora tenga escolarizado algun
hijo en el centro escolar solicitado por el alumno acogido, con el fin de facilitar su
escolarizacién se asignara a éste la puntuacion que le corresponda por el presente
apartado.

o Se asignara puntuacion correspondiente a padres o tutores legales que trabajen en
el centro. Para ello sera necesario entregar un certificado del centro en el que
conste: Nombre, Apellidos y NIF o NIE, del padre, madre o tutor legal del solicitante
y figure el puesto laboral desempefiado en el centro. Dicha informacién debera estar
referida al periodo de presentacién de solicitudes de admision.

b) Para determinar la puntuacion por proximidad del domicilio o lugar de trabajo:

o Copia del certificado o volante de empadronamiento de la unidad familiar.

o Certificacidn del lugar de trabajo o documento equivalente en el que se indique el
domicilio laboral, en el caso de elegir esta opcidn para la puntuacion por
proximidad.

o Se tomara en consideracion, indistintamente, el domicilio familiar o el lugar de
trabajo de cualquiera de los padres o tutores. A este respecto, hay que indicar que
una vez se haya optado por el domicilio familiar o por el lugar de trabajo, sera la
Comision de Escolarizacién a la que corresponda el centro elegido en primera
opcidén la que se ocupe de las posibles solicitudes no atendidas.

o También se podra justificar como domicilio, en los casos de previsién de traslado a
nueva vivienda durante el afio 2008, cualquier documento acreditativo de entrega
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de la misma, ademas del correspondiente al del domicilio actual. En este ultimo
caso, debe indicarse, a efectos de notificacion, el domicilio actual y a efectos de
baremacion el de la nueva vivienda.

o De acuerdo con el Cadigo Civil (Articulo 154, en relacion con el Articulo 40), salvo
pérdida de la patria potestad por parte de los padres, debidamente documentada, el
domicilio de los hijos menores y no emancipados, necesariamente y por imperativo
legal, es:

= El de cualquiera de los padres que tenga la patria potestad.

= Eldel padre o madre a quien el Juez haya atribuido la custodia, en caso de
separacion, divorcio o nulidad matrimonial.

= El del tutor que legalmente ostente la patria potestad.

o No se admitira, por tanto, como domicilio a efectos de escolarizacién, el de
parientes o familiares en ninguna linea ni grado de consanguinidad o afinidad.

IMPORTANTE: Solicitantes de plaza escolar que residan en el municipio de Madrid

Gracias a la colaboracion del Ayuntamiento de Madrid, los solicitantes de plaza
escolar que residan en el Municipio de Madrid y que hayan optado por alegar el domicilio
familiar, podran autorizar a la Administracion educativa para comprobar sus datos de
empadronamiento a efectos de valorar la puntuacion por el criterio de proximidad del
domicilio familiar. En ese caso, no deberan aportar ninguna documentacion relativa a dicho
apartado. A este fin, la solicitud de admisién recoge dicha posibilidad.

En caso de no autorizar a la Administraciéon educativa a recabar dicha informacion,
podran aportar el Volante de empadronamiento, para cuya obtencion se aporta la siguiente
informacion:

+ Lugar de solicitud:
o Presencialmente: en el Negociado de Estadistica u Oficina de Atencion al

Ciudadano (Linea Madrid) de las Juntas Municipales de Distrito.

o Telefénicamente: Llamando al Servicio 010 (24 horas). Si llama desde fuera de

Madrid marcando el teléfono 91-529 82 10

o Por Internet: en la direccion www.munimadrid.es/gestiones/gestiones.asp
+ Plazo de entrega:
o Solicitudes presenciales y a través de Internet con certificado digital (firma
electrénica): en el acto.
o Solicitudes a través del Servicio 010 e Internet sin firma electronica: se enviara
posteriormente por correo (plazo maximo 10 dias).
% Requisitos:
o Paralos menores no emancipados, es necesario aportar alguno de los documentos
siguientes de los padres o tutores legales:
= DNIL
» Tarjeta de Extranjero.
= Pasaporte.
» Tarjeta de ldentidad vigente, en el caso de nacionales de estados
miembros de la Unién Europea.

Para determinar Ia puntuacién por el concepto de renta anual “per capita” de Ila
unidad familiar:

o Setomara como referencia el ejercicio econémico 2006 y el numero de integrantes de la
unidad familiar en el afio 2008.

o A los efectos de consideracién del numero de integrantes de la unidad familiar, se
tendra en cuenta que forman parte de la misma:
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» Los conyuges no separados legalmente y:

- Los hijos menores de edad con excepcién de los que, con el consentimiento
de los padres, vivan independientemente de éstos.

- Los hijos mayores de edad sujetos a la patria potestad prorrogada o
rehabilitada, o incapacitados judicialmente.

» En los casos de separacion legal, la formada por el padre o la madre y todos los
hijos que convivan con uno u otro y que reunan los requisitos del apartado anterior.

o Para la obtencién de los datos necesarios para efectuar el calculo de la renta “per
capita” familiar, los solicitantes deberan optar entre:

» Autorizar a la Consejeria de Educacion, en la propia solicitud de admision, para que
pueda acceder a la informacidn relativa al Impuesto sobre la Renta de las Personas
fisicas que obre en poder de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria,
correspondiente al ejercicio 2006, del padre y/o madre o, en su caso, de los tutores legales
del solicitante. A tal efecto, los Numeros de Identificacion Fiscal (o, en su caso, Numeros de
Identificacién de Extranjero) de dichos padres o tutores, asi como sus correspondientes
firmas deberan figurar en el apartado correspondientes de la solicitud de admision.

Los centros reflejaran esta circunstancia en la aplicacion S.I.C.E.

» Aportar directamente los certificados en papel, acreditativos de la informacion tributaria a que
se refiere el apartado anterior, relativos al padre y/o madre o, en su caso, de los tutores
legales del solicitante, que cuenten con un Cdodigo Seguro de Expedicién que permita a la
Consejeria de Educacion asegurar la veracidad de la informacion suministrada. Seran
validos, por tanto, los certificados obtenidos por el interesado a través de Internet,
accediendo a la pagina Web de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria y
contando para ello con un Certificado de Firma Electrénica admitido por dicho organismo,
asi como los que fueron solicitados en la propia declaracion del Impuesto sobre la Renta
correspondiente al ejercicio 2006 y que sean remitidos automaticamente por la Agencia
Estatal de la Administracion Tributaria.

También seran validos, por tanto, los certificados expedidos en las Administraciones y
Delegaciones de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria, que cuentan con el
citado Cédigo Electrénico Seguro de Expedicion.

Los certificados aportados directamente por el interesado deberan contener la siguiente
informacion:

Cuando se trate de personas que hubieran estado obligadas a presentar
declaracion del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas por el
gjercicio 2006, o que, no estando obligadas, hubieran presentado la
declaracién o solicitado la devolucion correspondiente, debera incluir una copia
certificada de la declaracion.

Cuando se trate de personas no obligadas a presentar la declaracion del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas que tampoco hubieran
presentado solicitud de devolucion por el ejercicio 2006, debera incluir las
imputaciones de rendimientos que consten a la Agencia Estatal de la
Administracién Tributaria.

La renta anual familiar, que permita calcular la renta anual per capita familiar, se obtendra
mediante la suma de los resultados de las siguientes operaciones efectuadas respecto de
cada uno de los miembros de la unidad familiar:

Si se hubiese presentado declaracion o solicitud de devolucién del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas:
o Importe de la Casilla 470 + Importe de la Casilla 472 - Importe de la
Casilla 474 + Importe de la Casilla 477.
Si no se hubiese presentado declaracion ni solicitud de devolucion del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas:
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o Resultado de la suma de los Rendimientos del Trabajo, del Capital
Mobiliario y de las ganancias patrimoniales que consten a la
Agencia Estatal de la Administracién Tributaria, minorado en el
importe de los gastos deducible de los Rendimientos del Trabajo.

Aquellos solicitantes de plaza escolar que no aporten informacion valida sobre la
renta anual “per capita” de la unidad familiar o no autoricen a la Consejeria de
Educacion a recabarla ante la Administracion Tributaria, no podran obtener
puntuacién por el citado criterio de admision ni tampoco podran ser tenidos en
cuenta en el caso de un posible desempate por dicho apartado.

IMPORTANTE: Los solicitantes que no residieran en Espafa en el ejercicio 2006,

si desean obtener puntuacion por este apartado, deben autorizar a la

Administracion Educativa a recabar ante la Agencia Tributaria la informacion fiscal

disponible sobre el afio 2006 y, ademas, aportar la siguiente documentacién:

- Certificado de vida laboral y Noéminas y certificados de ingresos
correspondientes al aino 2007 o, en su defecto, 2008

En el caso de los citados solicitantes para los que la Agencia Tributaria no disponga
de datos fiscales correspondientes al ejercicio 2006, una vez comprobada dicha
circunstancia, y en funcién de la documentacion aportada por los mismos, se
asignara la correspondiente puntuacion por este apartado tomando como referencia
el Indicador Publico de Renta de Efectos Multiples (IPREM) en el afio 2006:
6.707,40 euros.
La Agencia Tributaria dispone de la posibilidad de comprobar, a través de Internet, la
veracidad de los datos incluidos en un certificado previamente emitido por la misma.
Para ello, basta introducir el Codigo Electronico Seguro de Expedicion en la pagina Web
de la Agencia Estatal de Administracién Tributaria http://www.aeat.es en la opcion del
menu: oficina virtual / otros tramites (certificaciones tributarias)/ comprobacion de
certificaciones expedidas.

d) Para determinar la puntuacion por discapacidad:

Las solicitudes que aleguen discapacidad del alumno, de los padres, hermanos o, en su
caso, tutores del alumno, deberan acreditar dicha circunstancia mediante la
presentacién de los correspondientes certificados e informes emitidos por la Consejeria
de Familia y Asuntos Sociales, por los érganos competentes de otras Comunidades
Auténomas o, anteriormente, por el INSERSO. De acuerdo con el criterio establecido en
el Real Decreto 1414/2006, de 1 de diciembre (BOE de 16) por el que se determina la
consideracion de persona con discapacidad a los efectos de la Ley 51/2003, de 2 de
diciembre, de Igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad universal de
las personas con discapacidad, tendran validez a efectos de baremacién y obtencién de
puntuacion de las solicitudes de admisién, los certificados en los que figure un grado de
discapacidad o minusvalia igual o superior al 33 %.

2. Criterios Complementarios

a) Para determinar la puntuacion por familia numerosa:

Se aportara fotocopia del Titulo o carné actualizado de familia numerosa en el que

figurara reflejada si se trata de una familia numerosa de tipo general o especial. Dicha
fotocopia sera cotejada por el centro con el original del Titulo o carné actualizado de familia
numerosa

b) Para acreditar que el solicitante padece enfermedad crénica del sistema digestivo,
endocrino o metabdlico.
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Certificacion médica expedida por un colegiado de la especialidad correspondiente,
en el que conste su nombre completo, numero de colegiado, sello, y en la que se acredite,
de forma clara, el caracter cronico de dicha enfermedad, asi como la necesidad de seguir,
como tratamiento esencial, una dieta compleja y un estricto control alimenticio.

La enfermedad debera referirse prescriptivamente a uno de los supuestos incluidos
en el apartado 7, del Anexo VIl del Real Decreto 1030/2006, de 15 de septiembre por el que
se establece la cartera de servicios comunes del Sistema Nacional de Salud y el
procedimiento para su actualizacion (BOE de 16 de septiembre de 2006).

c) Para determinar la aplicaciéon del criterio complementario que permite al centro
asignar un punto adicional:

En relacién con el criterio complementario, referido a la adjudicacion de un punto por
otra circunstancia relevante apreciada justificadamente por el centro con criterios objetivos,
tales criterios, junto a la documentacion necesaria para acreditarlos, deberan ser expuestos
publicamente en los tablones de anuncios de los centros, con la debida antelacidn respecto
del plazo de admision de solicitudes. Sélo se podra adjudicar dicha puntuacién a cada
solicitante por una sola circunstancia de entre las aprobadas por el centro que se solicita en
primer lugar.

En el acceso a las etapas educativas obligatorias no se podra incluir la valoracion del
expediente académico.

3. Otros Criterios Especificos de baremacion:

a) Para valorar los resultados académicos en el acceso al Bachillerato de Artes:
La valoracién de los resultados académicos del alumno relacionado con las artes plasticas
podra suponer como maximo un punto y medio adicional. Dicha valoracién se determinara
segun lo recogido en el Anexo lll.

b) Para valorar el expediente académico como primer criterio de desempate en la
admision a las ensenanzas de Bachillerato.

I. El centro en el que se produzcan empates en la baremacion para la admision en
Bachillerato valorara la nota media del expediente académico de los solicitantes en los
cursos 19, 2°y 3° de la Educacion Secundaria Obligatoria. El expediente académico
se acreditara mediante Certificacion Académica Personal o documentacion
equivalente.

Il. Procedimiento para el célculo de la nota media. Se utilizaran las calificaciones
numéricas o, en su defecto, se transformara la calificacion cualitativa de cada Area o
materia, excluida Religion, de acuerdo con las siguientes equivalencias: Insuficiente =
3, Suficiente = 5,5, Bien =6,5, Notable = 7,5, Sobresaliente o Sobresaliente (M.H.) =
9. Se calculara la media aritmética simple de todas las Areas o materias de cada
curso, excluida la Religion. La nota media del expediente sera la media simple de las
tres obtenidas en 1°,2°y 3° de E.S.O.

lll. Cuando exista empate en el baremo de admision para la ensefianza de Bachillerato,
los solicitantes que se hallen en esa situacion se ordenaran de mayor a menor nota
media de su expediente académico. Si persiste el empate, se aplicaran en su orden el
resto de criterios de desempate establecidos con caracter general.

Una vez baremadas las solicitudes y al objeto de proporcionar informaciéon a los
participantes en el proceso de admision, se publicaran en los centros educativos las
correspondientes listas con indicacion expresa de la puntuacion obtenida por cada solicitante en
cada uno de los criterios prioritarios y complementarios de admision, asi como de la puntuacién
total obtenida.
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Octava: Actuaciones a realizar por los centros educativos.

a)

b)

d)

f)

¢))

Antes del 26 de febrero de 2008:

. Remision por parte de los centros al Servicio de Inspeccion Educativa del Anexo I-A,
obtenido a través de la aplicacion SICE-SICEP, cumplimentado para permitir que
pueda hacerse publica la oferta de vacantes antes del inicio del periodo de solicitud
de puesto escolar. Se entendera que con ello se da tramite de audiencia a los
Centros.

. Los Institutos de Educacion Secundaria que tienen autorizada una Seccion
Linguistica dispondran hasta el 6 de marzo de 2008 para llevar a cabo la actuacion
referida en el parrafo anterior, una vez que dispongan de los datos relativos a la
eleccion de plaza escolar, ordinaria o bilingle, por parte de los alumnos que han
obtenido plaza escolar en el centro por la via de la adscripcidén. Dichos centros
grabaran en SICE unicamente la oferta de vacantes correspondiente a las unidades
ordinarias y remitiran por fax a la correspondiente Direccién de Area Territorial, para
su analisis y revision, un segundo ejemplar en papel del Anexo I-A con la oferta de
vacantes correspondientes a la Seccién Linguistica.

Del 26 de marzo al 15 de abril de 2008:

. Entrega y recogida de solicitudes de admision, excepto para las solicitudes para
cursar Educacion Secundaria Obligatoria en un Instituto que cuente con una
Seccidn Linguistica, cuyo plazo sera el comprendido entre el 26 de marzo y el 9 de
abril, ambos inclusive (Véase lo indicado en la Instruccién Novena).

. Analisis de las solicitudes susceptibles de ser enviadas a la Comisién de
Escolarizacién y, en su caso, remision urgente de las mismas.

16 de abril de 2008:
. Envio a la Comisién de Escolarizacion del ejemplar de cada solicitud destinado a
dicha Comision.

Hasta el 24 de abril de 2008:

. Baremacion de solicitudes. A las 15 horas del 24 de abril se bloqueara
temporalmente el acceso de los centros a la aplicacion S.I.C.E. — S.I.C.E.P. para
posibilitar la elaboracién y posterior publicacién de las listas provisionales de
admitidos y excluidos.

29 de abril de 2008:
. Publicacion de la lista provisional de admitidos y excluidos.
. Envio a la Comisiéon de Escolarizacién de una copia de la lista provisional de
admitidos y excluidos.
Dichos listados y actuaciones deben realizarse a través de la aplicaciéon SICE-
SICEP

5, 6 y 7 de mayo de 2008: Plazo de reclamaciones a la lista provisional de admitidos y
excluidos.

Hasta el 7 de mayo de 2008:
Los centros podran solicitar por escrito, via fax, al Director del Area Territorial que
corresponda, la modificacion, en unidades y niveles concretos y especificamente
justificados, del numero de alumnos por unidad escolar, lo que repercutira
directamente en el numero de vacantes de la edad correspondiente. El Director de
Area Territorial analizara las peticiones presentadas y comunicara la oportuna
resolucion a cada centro con anterioridad a la publicacion de las listas definitivas de
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admitidos por parte del centro. Las correspondientes modificaciones seran
introducidas directamente desde las Direcciones de Area Territorial en la aplicacién
SICE-SICEP, posibilitando la resolucion del proceso con los datos de vacantes
finalmente establecidas.

h) Antes del 12 de mayo y previo a la publicacion de la adjudicacién definitiva de plazas:

Con el fin de facilitar el ejercicio del derecho a la eleccién de centro por parte de las
familias, una vez resueltas las reclamaciones presentadas a la lista provisional de
admitidos, aquellos centros en cuyas listas definitivas de admitidos vayan a figurar
alumnos que hayan presentado el certificado de reserva de plaza expedido por otro
centro, comunicaran por el medio mas rapido y eficaz dicha circunstancia a los
centros afectados, utilizando para ello el modelo Anexo X.

Una vez recibida dicha informacion, dichos centros incorporaran a la lista definitiva
de admitidos tantos solicitantes como bajas se hayan producido en los alumnos con
reserva de plaza en el Centro. (?)

i) 12 de mayo de 2008:

Los Consejos Escolares o los Titulares de los centros dejaran sin efecto la reserva
de plazas destinadas al alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo
para las que la Comision de Escolarizacion no haya realizado propuesta de
escolarizacién y que no vayan a quedar reservadas por las Direcciones de Area
Territorial durante el curso escolar a disposicion de las Comisiones de
Escolarizaciéon, una vez confirmada fehacientemente dicha circunstancia.
Igualmente, aplicaran las modificaciones del numero de alumnos por unidad escolar
que hayan sido autorizadas explicitamente por el Director del Area Territorial
correspondiente, ajustando las vacantes disponibles. En todo caso, las
modificaciones se reflejaran en la aplicacién SICE-SICEP previamente a la
resolucion del proceso.

J) 20 de mayo de 2008:

Publicacion de la lista definitiva de adjudicacion de plazas por los centros. Para
facilitar dicha actuacion se bloqueara temporalmente el acceso de los centros
educativos a la aplicaciéon S.I.C.E — S.I.C.E.P, a partir de las 20 horas del 13 de
mayo.

Contra las listas de admitidos publicadas por los centros, los interesados podran
presentar recurso de alzada, en el caso de los centros publicos, y reclamacion, en el
caso de los centros privados sostenidos con fondos publicos, ante los respectivos
Directores de Area Territorial, en el plazo de un mes contado a partir de la
publicacion de las listas definitivas.

k) 21 de mayo de 2008:

Reunién de los Directores de todos los centros con el Presidente de la respectiva
Comision de Escolarizacion. En dicha reunion, aportaran y haran entrega de la
siguiente documentacion, que se obtendra de las aplicaciones SICE-SICEP:

- Hoja 1 del Anexo Il respectivo. El Presidente de la Comisién de
Escolarizacion enviard copia de la misma al Servicio de Inspeccién
Educativa.

- Copia de la lista definitiva de alumnos admitidos y excluidos.

- Solicitudes no atendidas por el centro.

2 El sistema informatico (SICE-SICEP) podra gestionar estas situaciones y detectara los casos en que las mismas no se
documenten siempre que hayan sido correctamente tramitadas mediante las referidas aplicaciones durante el proceso de
reserva de plaza previo al proceso de admision. Al detectar estos casos el sistema realizara los procesos necesarios para
corregir adecuadamente la oferta de vacantes de los centros afectados.

17



- Reservas de plaza anuladas por admisién en otro centro.

13 a 27 de junio de 2008:

. Matriculacién de los alumnos admitidos para cursar Educacion Infantil 3-6 afios y
Educacion Primaria.
. Los Directores de los centros de Educacion Primaria enviaran a los centros de

Educacion Secundaria a los que estan adscritos la relacion de los alumnos que han
cursado el ultimo nivel de las ensefianzas autorizadas en el centro, con indicacién
de si cumplen o no los requisitos académicos para poder matricularse en los centros
de Educacion Secundaria.

. Una vez finalizado el plazo de matriculacién, los Directores de los centros de
Educacion Primaria enviaran a la Comision de Escolarizacion la Hoja 2 del Anexo I,
los certificados de reserva de plaza y/o las solicitudes de los alumnos no
matriculados.

1 a 15 de julio de 2008:
Matriculacién de los alumnos admitidos para cursar ensenanzas de Educacion
Secundaria.

1 al 5 de septiembre de 2008:

. Plazo extraordinario de matricula en los centros de Educacién Secundaria para los
alumnos que estuviesen pendientes de cumplir los requisitos académicos
necesarios en las ensefianzas sometidas a procesos de evaluacion en septiembre.

= Una vez finalizado el plazo extraordinario de matriculacién, los Directores de los
centros de Educacion Secundaria enviaran a la Comision de Escolarizacién la Hoja
2 del Anexo |l.

= Igualmente, los centros de Educacién Secundaria comunicaran a los centros de

Educacién Primaria el listado de alumnos que han formalizado matricula y solicitaran
la remisiébn de la documentacién académica e informes complementarios
correspondientes a dichos alumnos.

Antes del 12 de septiembre de 2008:

= Los centros de Educacion Primaria remitiran a los correspondientes centros de
Educacion Secundaria la documentacion académica y, en su caso, informes
complementarios correspondientes a los alumnos ya matriculados en dichos centros.

En aquellos centros en que se haya publicado lista de alumnos no admitidos, las plazas que
pudieran estar vacantes tras finalizar el periodo ordinario y el periodo extraordinario
(exclusivo para Educacion Secundaria) de matriculacion por no haberse materializado dicha
matriculacién o por otra circunstancia sobrevenida, seran comunicadas por los centros a la
respectiva Comision de Escolarizacion.

Dichos centros educativos, una vez finalizados los respectivos periodos de matriculacion,
procederan a cubrir dichas vacantes con anterioridad a la fecha marcada para el inicio del
curso en cada nivel educativo, por riguroso orden de la lista de alumnos no admitidos en el
centro, verificando fehacientemente dicho orden, garantizando la comunicacién a las
familias afectadas y trasladando a la Comision de Escolarizacion la relacion de nuevos
alumnos matriculados.

Una vez iniciado el curso escolar en cada nivel educativo, la lista de alumnos no admitidos
de cada centro para cada nivel educativo quedara anulada y las posibles vacantes
existentes en cada centro quedaran a disposicion de las Comisiones de Escolarizacion para
atender las necesidades de plaza escolar en periodo extraordinario.
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q)

31 de octubre de 2008:

= Todos los centros enviaran al Ayuntamiento o Junta Municipal respectiva la relacion
de todos los alumnos que no continden en el centro y cuya documentacion académica
no haya sido solicitada por otro centro, por si correspondieran a casos de alumnos
desescolarizados o de absentismo escolar. Ademas del nombre y apellidos del
alumno/a se incluiran otros datos como edad, nombre de los padres o tutores, DNI,
NIE o pasaporte, domicilio, etc, para su mejor identificacion.

A lo largo del curso escolar:

. Los centros atenderan las propuestas de escolarizacién en periodo extraordinario
realizadas por las Comisiones de Escolarizacion y remitiran por via urgente a las
mismas informacion relativa a la matriculacion de las propuestas recibidas (Anexos VI
y VII diligenciados por los centros educativos).

. Los centros informaran a la mayor brevedad a las Comisiones de Escolarizacién
acerca del resultado de la evaluacion de las necesidades de compensacion educativa
realizada a los nuevos alumnos escolarizados en el centro que pudieran presentar
dichas necesidades.

Novena: Escolarizaciéon en Secciones Lingiiisticas de lengua inglesa, francesa o alemana
autorizadas en Institutos de Educacion Secundaria.

El proceso de escolarizacién en dichas Secciones para el curso 2008/2009 tendra las

siguientes caracteristicas:

Se regira por un calendario adaptado y se resolvera previamente a la resolucion del proceso
ordinario de admision de alumnos.

Para la gestion del proceso se utilizara una aplicacion informatica adaptada,
complementaria de la actual version SICE, que sera proporcionada a los centros.
Permitira ampliar el ejercicio del derecho a la eleccion de centro escolar por parte de las
familias.

Contemplara para el periodo ordinario de admisién zonas de influencia y, en su caso,
limitrofes especificas para dichas Secciones. Para ello, a través de las presentes
Instrucciones se ha llevado a cabo la definiciéon de dichas zonas de escolarizacion. La
relacion de Secciones Linglisticas y sus zonas de escolarizacion aparecen recogidas en el
Anexo XIV.

A este fin se llevaran a cabo las siguientes actuaciones:

a) Antes de 29 de febrero de 2008:

Los Institutos de Educacion Secundaria que cuentan con Seccion Linglistica autorizada

tramitaran el proceso de reserva de plaza para el primer curso de la E.S.0., ya sea con cargo a
plazas ordinarias, ya sea con cargo a plazas bilingties correspondientes a la Seccién Linguistica.

b) Antes del 6 de marzo de 2008:

En funcién del resultado del proceso de reserva de plaza para vacantes ordinarias y

bilingtiies en 1° de la E.S.O., los Institutos que cuentan con Seccion Linglistica comunicaran al
respectivo Servicio de Inspecciéon Educativa su propuesta de vacantes para las unidades ordinarias
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(a través de la aplicacion SICE) y para la Seccién Linglistica (a través de fax), mediante sendos
ejemplares del Anexo I-A.

c) Hasta el 11 de marzo de 2008:

Las respectivas Direcciones de Area Territorial analizan, revisan y autorizan la oferta de
plazas escolares, en unidades ordinarias y en unidades bilingles para los Institutos que cuentan
con Seccion Linguistica autorizada. Los centros haran publica en sus tablones de anuncios la oferta
diferenciada de ambos tipos de vacantes. Los Anexos I-B y I-C correspondientes a las unidades
ordinarias se podran generar con la aplicacion SICE. Los correspondientes a las unidades de la
Seccidn Linguistica deberan confeccionarse manualmente.

d) 26 de marzo al 9 de abril de 2008:

Plazo de peticion de plaza escolar para cursar Educacion Secundaria Obligatoria en las
Secciones Linguisticas. Para ello, las familias utilizaran el modelo normalizado de solicitud de plaza
escolar que sera proporcionado por los centros, en el que necesariamente haran constar, en primer
lugar, el Instituto en cuya Seccidn Linguistica solicitan ser admitidos.

Conforme a la normativa general de admision, sélo podra presentarse una solicitud de
admisién. En dicha solicitud podran incluirse, si lo desea la familia, de forma ordenada y priorizada
otros centros educativos sostenidos con fondos publicos en los que se solicita ser admitido como
alumno ordinario en el caso de no serlo en la Seccion Linguistica. Entre dichos centros también
podra solicitarse plaza ordinaria en el centro en el que se solicita plaza en la seccion linguistica.
Esta circunstancia sera consignada en la misma solicitud incluyendo nuevamente el nombre del
Instituto con el grado de prioridad que se desee.

Junto a dicha solicitud, las familias entregaran el Anexo XllI, que incluye informacion relativa
a las Secciones Linglisticas y en el que se recoge la solicitud de admision en la misma.

Para la baremacion de solicitudes, que se realizara aplicando los mismos criterios
prioritarios y complementarios aplicables al resto de ensefnanzas sostenidas con fondos publicos,
se utilizara una aplicaciéon informatica adaptada, complementaria a SICE, que sera facilitada a los
centros.

El plazo para solicitar plaza escolar en unidades ordinarias, es decir, las que no forman
parte de la Seccion Linguistica, en dichos centros es el establecido con caracter general en las
presentes Instrucciones: del 26 de marzo al 15 de abril de 2008.

e) 14 de abril de 2008:

Publicacion de la lista provisional de admitidos y excluidos en la Seccién Linguistica con
indicacion de las puntuaciones obtenidas en cada criterio de admision.

f) 15,16y 17 de abril de 2008:

Plazo de reclamaciones a las listas provisionales de admitidos y excluidos en la Seccién
Linguistica.

g) 21 de abril de 2008:

Publicacion de la lista definitiva de admitidos y excluidos. Dicha lista surtira efecto de
comunicacion a los interesados en relacion con las reclamaciones planteadas a la lista provisional.
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Los Institutos que no hayan podido atender, por falta de plazas, la totalidad de solicitudes de
admisién recibidas para la Seccion Linguistica, entraran en comunicacién y procederan a enviar a
la mayor brevedad las solicitudes no atendidas y la documentacion aportada al centro sostenido
con fondos publicos que figure a continuacion en cada una de dichas solicitudes, donde se
baremaran como solicitudes ordinarias recibidas dentro de plazo. En el caso de que el primer
centro en el que se solicita plaza escolar ordinaria coincida con aquel en el que se ha solicitado
plaza escolar en la Seccién Linguistica, sera el propio centro el que gestione la solicitud. Para ello
se atendera a los criterios, procedimientos y calendario de actuaciones que aparecen reflejados en
las presentes Instrucciones. Dichas solicitudes figuraran, por tanto, con su puntuacion
correspondiente en las listas provisionales y definitivas de alumnos admitidos y excluidos por el
centro, en su caso, al que las solicitudes han sido derivadas.

Décima: Escolarizacion de alumnos que no hayan terminado las ensefnanzas del nivel o
etapa en el que estan actualmente matriculados y no vayan a ser impartidas por el centro el
préoximo curso 2008/2009.

Los alumnos que durante el curso 2007/2008 han estado matriculados en centros cuyo
funcionamiento o concierto vaya a extinguirse al finalizar el presente curso o vean modificada la
autorizacién de ensefanzas, niveles o etapas autorizadas para el curso 2008/2009, tendran
preferencia para escolarizarse en centros sostenidos con fondos publicos situados en la misma
zona de escolarizacién del centro afectado o en el ambito de escolarizacion que termine la
Direccion de Area Territorial correspondiente.

Para ello, la Direccién de Area Territorial comunicara a los centros que puedan verse
afectados por esta medida, y a las Comisiones de Escolarizacion, la relacion de centros y niveles
educativos, con especificacion de los cursos, en su caso, cuyo funcionamiento, autorizacién o
concierto no contintie el proximo curso. La escolarizacién para el curso 2008/2009 del alumnado
comprendido en alguna de estas situaciones, se llevard a cabo por las Comisiones de
Escolarizacién una vez consultadas las familias afectadas y previamente a la publicacién de la
oferta de vacantes.

Undécima: Escolarizacién del alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo.

El procedimiento para la escolarizacion de dicho alumnado aparece recogido en los
articulos 23 a 27 de la Orden 1848/2005, de 4 de abril, de la Consejeria de Educacién por la que se
establece el procedimiento para la admision de alumnos en centros docentes sostenidos con
fondos publicos de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Secundaria y Educacion
Especial.

1. En su caso, las Direcciones de Area Territorial podran constituir una Comisién Territorial de
Escolarizacién de caracter técnico para la escolarizacion del alumnado que presenta
necesidades educativas especiales asociadas a condiciones personales de discapacidad o
graves trastornos de la personalidad o de la conducta, cuyo calendario de trabajo sera
determinado por cada Direccion de Area Territorial.

En cumplimiento de dicha normativa y en relacion con la escolarizaciéon de dicho alumnado
en centros ordinarios, las Direcciones de Area Territorial y Comisiones de Escolarizacion
llevaran a cabo las siguientes actuaciones:

a) Antes del 12 de marzo de 2008:

. Comunicacién por las respectivas Direcciones de Area Territorial a todos los
centros sostenidos con fondos publicos de la autorizacion para hacer publica
la oferta de vacantes escolares establecida por la Consejeria de Educacion
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b)

a través de sus Direcciones de Area Territorial para el curso 2008/2009,
incluyendo la reserva de plazas para facilitar la escolarizacion del alumnado
que pudiera presentar necesidades especificas de apoyo educativo y
teniendo en cuenta lo indicado a este respecto en la Instruccion Tercera.

Antes del 7 de mayo de 2008:

Los Equipos de Orientacién Educativa y Psicopedagdgica envian a las
Comisiones de Escolarizacion o, alli donde se hubiese constituido, a la
Comision Territorial de Escolarizacion de alumnado con necesidades
educativas especiales, los nuevos dictamenes correspondientes a alumnos
ya escolarizados y que tras la oportuna valoracion presentan necesidades
educativas especiales asociadas a condiciones personales de discapacidad
o graves trastornos de la personalidad o de la conducta.

Recepcion y analisis por las Comisiones de Escolarizacion, teniendo en
cuenta el Dictamen elaborado por el Equipo de Orientacion Educativa y
Psicopedagdgica o, en su caso por el Departamento de Orientacion,
informado por el Servicio de Inspeccion Educativa, de las solicitudes de
plaza escolar remitidas por los centros porque son susceptibles de ser
atendidas con cargo a la reserva de plaza escolar establecida para facilitar la
escolarizacion del alumnado con necesidades educativas especiales
asociadas a condiciones personales de discapacidad o graves trastornos de
la personalidad o de la conducta. Alli donde se constituya una Comisién
Territorial especifica para la escolarizacion del alumnado que presenta
necesidades educativas especiales, el informe del Servicio de Inspeccion
Educativa sobre los Dictdmenes elaborados por los Equipos de Orientacion
Educativa y Psicopedagogica podra ser realizado en el marco de dicha
Comision Territorial.

Realizacién de propuestas por parte de las Comisiones de Escolarizacion
para atender dichas solicitudes con cargo a la reserva de plazas para
alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo, con la
aprobacioén de los padres o tutores. En su caso, dichas propuestas podran
realizarse también para Aulas destinadas a Alumnado con Trastornos
Generalizados del Desarrollo (Aulas TGD). En el caso de que la Comision de
Escolarizacién establezca que el alumno no se debe escolarizar con cargo a
dicha reserva, comunicacion a los centros de la necesidad de proceder a su
escolarizacion con cargo a vacantes ordinarias segun la puntuacion obtenida
en el proceso de baremacion.

Propuesta a la respectiva Direccién de Area Territorial relativa al
mantenimiento, a lo largo del curso escolar, de todas o parte de las plazas
reservadas para las que no se haya realizado propuesta de escolarizacion
(Anexo IV-A). Dicha propuesta tendra en cuenta, tanto la demanda de plazas
en el periodo ordinario de admisién como las previsiones de desarrollo del
proceso extraordinario de admisién de alumnos basadas en la experiencia
acumulada durante el curso 2007/2008.

Antes del 12 de mayo de 2008:

Comunicacién, por las respectivas Direcciones de Area Territorial a los
centros acerca del mantenimiento a disposiciéon de las Comisiones de
Escolarizacion, durante el curso 2008/2009, de todas o parte de las plazas
reservadas para las que no se haya realizado propuesta de escolarizacion
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(Anexo IV-B). Las plazas que no se mantengan pasaran a incrementar el
numero de plazas disponibles para solicitudes de plaza ordinaria.

Los alumnos con necesidades educativas especiales asociadas a condiciones personales
de discapacidad que deban cambiar de centro educativo por finalizar las ensefianzas autorizadas
en su centro actual y que dispongan de certificado de reserva de plaza por la via de adscripcion en
un centro sostenido con fondos publicos, podran participar en el proceso ordinario de admision y
solicitar plaza en otro centro. Para ello, entregaran la solicitud de admision, junto con el certificado
original de reserva de plaza, en la Comision de Escolarizacion de Zona o, en la Comisién Territorial
para escolarizacién de alumnado con discapacidad, alli donde se hubiera constituido. En caso de
ser admitidos en alguno de los centros solicitados, decaeran en su derecho a la plaza obtenida por
la via de adscripcion.

En el caso de que se desee hacer uso de la reserva de plaza obtenida por la via de
adscripcion y no solicitar plaza en otro centro, no es necesario proceder a confirmar dicha reserva
de plaza. Bastara con entregar, debidamente cumplimentado, el certificado original de reserva de
plaza en el centro que lo ha expedido dentro del plazo general de matriculacién establecido para el
curso 2008/2009.

2. En relacion con aquellas solicitudes de admisidn que pudieran ser atendidas con cargo a la
reserva de plaza para alumnado en situacion de desventaja social, las Comisiones de
Escolarizacién tomaran en consideracién la presencia o no de los siguientes factores:

. Deficiente escolarizacion previa.
. Situacion socioecondmica de la familia.

En lo referido al alumnado que pueda presentar necesidades especificas de apoyo
educativo asociadas a situaciones de desventaja social, la valoracién inicial que se realice por las
Comisiones de Escolarizacion no significara, en ningun caso, que el alumno o alumna sea
considerado con necesidades de compensacién educativa. Una vez escolarizado en un centro
educativo, la determinacion de sus necesidades de compensacion educativa se realizara a través
de una evaluacion inicial individualizada, conforme a lo establecido en el apartado 13 de la Orden
de 22 de julio de 1999 por la que se regulan las actuaciones de compensacion educativa en centros
docentes sostenidos con fondos publicos, cuya aplicaciéon en el ambito de la Comunidad de Madrid
se ha establecido por la Orden de 15 de octubre de 1999, del Consejero de Educacién, por la que
se regula el funcionamiento de las actuaciones de compensacion educativa y la Resolucién de 21
de julio de 2006 de la Viceconsejeria de Educacion (BOCM de 14 de agosto). El resultado de la
referida evaluaciéon sera comunicado a la mayor brevedad a las respectivas Comisiones de
Escolarizacion, para su conocimiento y efectos.

En el caso de los alumnos extranjeros de segundo y tercer ciclo de Educacion Primaria y de
Educacion Secundaria Obligatoria que pudieran ser escolarizados en un Aula de Enlace por
desconocimiento de la lengua espafola o presentar graves carencias en conocimientos basicos
como consecuencia de su escolarizacion irregular en el pais de origen, la Comision de
Escolarizacion ofrecera a la familia la posibilidad de escolarizacion temporal en una de las Aulas
de Enlace puestas en funcionamiento por la Consejeria de Educacion. Para dejar constancia de la
decision de la familia en relacion con dicha oferta se utilizara el modelo Anexo XI.

Como se indica en la Instruccidén tercera, los alumnos solicitantes de plaza escolar que se
encuentren en situacién de acogimiento familiar debidamente acreditado por el Instituto Madrilefio
del Menor y la Familia o cuya guarda o tutela sea ostentada por la citada Institucién, seran
escolarizados directamente por los centros educativos, con caracter general, con cargo a lareserva
de plaza para alumnos con necesidades educativas especificas. En su caso, se les aplicara la
puntuacién por el apartado de hermanos matriculados en el centro que se contempla en la
Instruccidon Séptima, apartado a). El centro en el que dicho alumnado ha solicitado plaza en primera
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opcion, comunicara dicha escolarizacion a la Comision de Escolarizacion de zona para su
conocimiento, adjuntado copia de la solicitud de admisién y de la documentacién acreditativa.

Duodécima: Recogida de datos y coordinacion del proceso.

Los centros educativos sostenidos con fondos publicos y la Administracién educativa
gestionaran el proceso de admision de alumnos a través de la aplicacion SICE-SICEP y generaran,
simultaneamente, los listados y formatos en soporte papel.

Las respectivas unidades administrativas de las Direcciones de Area Territorial interesadas
en este proceso mantendran la maxima coordinacion a fin de disponer de todos los datos que
reflejen el resultado del mismo. Para ello se han elaborado los distintos modelos de recogida de
datos que se adjuntan como Anexo Il y que son generados por la aplicacion SICE-SICEP. Una vez
cumplimentados por los centros se enviaran a la Comision de Escolarizacion para su posterior
remision al Servicio de Inspeccion Educativa en las fechas que se indican:

. Dia 20 de mayo de 2008:

» Reunién de los Directores de todos los centros con el Presidente de la respectiva
Comision de Escolarizacion. En dicha reunién aportaran y haran entrega de la Hoja 1
del Anexo |l respectivo elaboradas a través de la aplicacién informatica SICE-SICEP.
El Presidente de la Comisién de Escolarizacion enviara en el plazo de tres dias, copia
de la misma al Servicio de Inspeccion Educativa.

> A partir del 27 de junio de 2008:
» Unavezfinalizado el plazo de matricula, los centros de Educacion Primaria remitiran la
hoja 2 del Anexo Il elaboradas a través de la aplicacion informatica SICE-SICEP a la
Comision de Escolarizacion. El Presidente de la Comisidn enviara, antes del 6 de julio,
copia de la misma al Servicio de Inspeccién Educativa.

> A partir del 8 de septiembre de 2008:

» Una vez finalizado el plazo extraordinario de matricula, los centros de Educacion
Secundaria, remitirdn la hoja 2 del Anexo Il elaboradas a través de la aplicacion
informatica SICE-SICEP a la Comision de Escolarizacion. El Presidente de la Comisién
enviara copia de la misma al Servicio de Inspeccién Educativa.

Decimotercera: Participacion en el proceso extraordinario de escolarizacion.

El proceso extraordinario de admision de alumnos esta regulado por los articulos 29°, 30°y
31°de la Orden 1848/2005, de 4 de abril, de la Consejeria de Educacion, por la que se establece el
procedimiento para la admision de alumnos en centros docentes sostenidos con fondos publicos de
Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Secundaria y Educacion Especial.

El proceso extraordinario de admision para el curso 2007/2008 finalizara el 20 de mayo de
2008 (11 de abril en el segundo ciclo de Educacién Infantil). Las propuestas de escolarizacion en
periodo extraordinario tramitadas por las Comisiones de Escolarizacién antes de dichas fechas
modificaran y tendran efectos sobre la propuesta de vacantes publicadas para el curso 2008/2009.

El desarrollo y tramitacion del proceso extraordinario de admision para el curso 2008/2009
se iniciara el 1 de julio de 2008, una vez finalizado el proceso ordinario de admision de alumnos.
Debera participar en el proceso extraordinario de escolarizacién todo aquel alumnado que
reuniendo los requisitos de edad establecidos para las etapas de segundo ciclo de Educacién
Infantil, Educacion Primaria y Educacion Secundaria se encuentre comprendido, con posterioridad
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al 20 de mayo de 2008 (11 de abril en el Segundo Ciclo de Educacién Infantil), en alguna de las
siguientes circunstancias:

. Cambio de domicilio habitual de alumnado previamente escolarizado.
. Alumnado que solicita su incorporacion por vez primera al sistema educativo.
. Alumnado que pudiera presentar necesidades especificas de apoyo educativo asociadas a

condiciones personales de discapacidad desescolarizado, alumnado que presenta graves
trastornos de la personalidad o de la conducta, desescolarizado o procedente de los
Centros Educativo-Terapéuticos y alumnado con necesidades especificas de apoyo
educativo asociadas a situacion de desventaja social no escolarizado.

. Otras razones justificadas.

Para participar en el proceso extraordinario de escolarizacion las familias o, en su caso, los
alumnos, cumplimentaran y entregaran en la sede de la respectiva Comisién de Escolarizacién el
modelo de solicitud Anexo V, en el que indicaran por orden de prioridad los centros solicitados.

La propuesta de escolarizacion de las solicitudes de admision recibidas en periodo
extraordinario tendra efectos a partir del inicio del curso 2008/2009.

Decimocuarta: Comisiones de Escolarizacion.

La estructura y funciones de las Comisiones de Escolarizacion, que tienen caracter
permanente, se atendra a lo establecido en los articulos 5°, 6° y 7° de la Orden 1848/2005, de 4 de
abril, de la Consejeria de Educacion. Con el fin de garantizar la continuidad del trabajo que las
Comisiones de Escolarizacion vienen desarrollando durante el curso actual y facilitar el desarrollo
del proceso de admisién para el proximo curso 2008/2009, cada Direccién de Area Territorial
revisara, el nuamero y distribucion de dichas Comisiones, teniendo en cuenta el actual
funcionamiento de las mismas y la experiencia acumulada durante el curso actual. Dicho ajuste,
que incluira la confirmacion o renovacioén de los integrantes de las Comisiones de Escolarizacién
actualmente existentes, debe permitir a dichas Comisiones afrontar el desarrollo del proceso de
admisién de alumnos para el curso 2008/2009. A lo largo de dicho proceso, las Direcciones de Area
Territorial podran ajustar el nimero y ubicacién de las Comisiones de Escolarizacién y de sus
Secretariados para adaptarlo a las necesidades existentes en cada momento.

Igualmente, las Direcciones de Area Territorial podran constituir una Comisién Territorial de
caracter técnico especifica para la Escolarizacién de alumnado que presenta necesidades
educativas especiales asociadas a discapacidad o a graves trastornos de la personalidad o de la
conducta. Tanto en los casos en los que exista previamente como en los que se constituya por
primera vez, dicha Comision tendra caracter permanente.

A los efectos de atender de manera singular la escolarizacion de alumnos con necesidades
educativas especiales en Educacion Infantil 3-6 afios, los Directores de Area Territorial podran
autorizar la presencia en las Comisiones de Escolarizacion de un representante del Equipo de
Orientacion Educativa y Psicopedagdgica de Atencion Temprana del sector.

Las actuaciones y procesos que sean competencia de las Comisiones de Escolarizacion,
seran gestionadas a través de la aplicacion SICE-SICEP. Ello permitira, entre otros efectos, facilitar
la informacion a las familias por procedimientos telematicos sobre la tramitacién de sus solicitudes
de admision.

En desarrollo de la funcién informativa y de asesoramiento encomendada a las Comisiones
de Escolarizacion en el articulo 7° de la Orden 1848/2005, de 4 de abril, de la Consejeria de
Educacion, por la que se establece el procedimiento para la admisién de alumnos en centros
docentes sostenidos con fondos publicos de Educacion Infantil (3-6 afos), Educacion Primaria,
Educacion Secundaria y Educacién Especial, las Comisiones de Escolarizacién expondran, en las
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fechas establecidas para ello, las vacantes disponibles, asi como los listados provisionales y
definitivos de puestos escolares adjudicados por las Comisiones de Escolarizacion en el periodo
ordinario. Igualmente, para facilitar el desarrollo del proceso extraordinario de escolarizacion,
expondran permanentemente, de forma clara y visible, en sus sedes respectivas informacién
actualizada relativa a las vacantes existentes en los centros sostenidos con fondos publicos.

Las Direcciones de Area Territorial remitiran a la Viceconsejeria de Educacion relacién
actualizada de la ubicacion y distribucién de las Comisiones de Escolarizacion y sus Secretariados
antes del 7 de marzo de 2008. Asimismo se actualizara la correspondiente informacioén en la
aplicacion SICE.

Decimoquinta: Actuaciones de las Comisiones de Escolarizacion.

Una vez actualizada por las Direcciones de Area Territorial su distribuciéon geogréfica y
composicion, las Comisiones de Escolarizacion llevaran a cabo las siguientes actuaciones
relacionadas con el proceso ordinario de admision de alumnos, pudiendo obtener de la aplicacién
SICE la documentacion que se indica:

a) Antes del 22 de febrero de 2008:
. Reuniones de los Presidentes de las Comisiones de Escolarizacion con los
Directores de los centros a fin de unificar criterios de actuacion y aclarar las dudas
que pudieran existir sobre el desarrollo del proceso de admision.

b) Antes del 9 de mayo de 2008:

. Analisis de las solicitudes de admision remitidas por los centros, deteccion de las
solicitudes duplicadas y comunicacién de las mismas a los centros.

. Las actuaciones destinadas a favorecer la escolarizacién del alumnado con
necesidades especificas de apoyo educativo que se describen en la Instruccion
Undécima.

« Elaboracién y comunicacion a la respectiva Direccion de Area Territorial de la
propuesta relativa al mantenimiento, a lo largo del curso escolar, de todas o
parte de las plazas reservadas para alumnado con necesidades especificas de
apoyo educativo para las que no se haya realizado propuesta de escolarizacién
(Anexo IV-A).

c) 21 de mayo de 2008:

. Reunion de los Presidentes de las Comisiones de Escolarizacion con los Directores
de todos los centros. En dicha reunion se recogera la siguiente documentacion:
= Hoja 1 del Anexo Il respectivo. El Presidente de la Comision de Escolarizacion

enviara copia de la misma al Servicio de Inspeccion Educativa.

» Copia de la lista definitiva de alumnos admitidos y excluidos.
» Solicitudes no atendidas por cada centro.
= Reservas de plaza anuladas por admision en otro centro.

d) 26 de mayo de 2008:
. Publicacion por parte de las Comisiones de Escolarizacion de vacantes ordinarias
existentes en dicha fecha en los centros de la zona.

e) 12 de junio de 2008:

. Finalizacion de la propuesta de escolarizacién por parte de las Comisiones de
Escolarizacién y publicacion de las Listas Provisionales. Para ello tendran en cuenta
las puntuaciones obtenidas en la baremacion inicial realizada por los centros y la
prioridad de centros solicitados, iniciandose el proceso de adjudicacion por los
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solicitantes con mayor puntuacion. En caso de empate, se aplicaran los siguientes
criterios por orden de prioridad:

1. Presencia de hermanos matriculados en el centro solicitado.

2. Pertenencia al area de influencia del centro que se adjudica.

3. Circunstancia de discapacidad del alumno, de los padres o hermanos o, en
su caso, de los tutores legales.

4, Menor renta anual per capita de la unidad familiar.

En esta fase, se adjudicara plaza escolar unicamente en el caso de que exista
vacante en alguno de los centros sostenidos con fondos publicos incluidos en la
solicitud. En caso contrario se estara a lo dispuesto en el siguiente apartado f).

Una vez adjudicada plaza escolar a las solicitudes no atendidas por los centros, las

Comisiones de Escolarizacion adjudicaran plaza escolar a los siguientes casos.

1. Solicitudes duplicadas o que contengan datos falsos.

2. Solicitudes para el proceso ordinario de admision presentadas fuera de
plazo atendiendo el orden de llegada.

f) 13, 16 y 17 de junio de 2008:

Plazo de reclamaciones a las Listas Provisionales de admitidos y excluidos por las
Comisiones de Escolarizacion.

Las Comisiones de Escolarizacion haran publica la informacién sobre las vacantes
ordinarias resultantes. En el caso del segundo ciclo de Educacién Infantil, incluiran
las vacantes existentes en las Escuelas Infantiles que imparten dicho nivel.

Los solicitantes que se encuentren en alguno de los siguientes supuestos:

- Alumnado que se incorpora por primera vez al sistema educativo.

- Alumnado que proceda de otro municipio y que no hayan obtenido plaza en
ninguno de los centros solicitados, podran formular ante la Comision de
Escolarizacion ampliacion de la lista de centros solicitados incluyendo en su peticion
unicamente aquellos centros que tengan vacantes para el nivel solicitado (Anexo
XI).

Estas peticiones, exclusivas para los alumnos comprendidos en los citados
supuestos, se resolveran a través de las listas definitivas de admitidos publicadas
por la Comisién de Escolarizacion.

9) 20 de junio de 2008:

Publicacién de las Listas Definitivas. Dicha publicacion surtira efectos de notificacion
alos interesados en relacién con las reclamaciones a las listas provisionales. Contra
la publicacion de las listas definitivas se podra presentar, en el plazo de un mes,
recurso de alzada, ante la Direccion de Area Territorial correspondiente.

En esta fase, debera asignarse un puesto escolar sostenido con fondos publicos a
todos los solicitantes a los que se refiere el apartado f) anterior.

En relacion con el proceso extraordinario de admision de alumnos para el curso 2008/2009,
cuyo desarrollo se iniciara el 1 de julio de 2008 y en el que seran atendidas todas las solicitudes de
plaza escolar (Anexo V) recibidas por las Comisiones de Escolarizacion con posterioridad al 20 de
mayo de 2008 (11 de abril en Segundo Ciclo de Educacién Infantil), las Comisiones de
Escolarizacion llevaran a cabo las siguientes actuaciones:
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A partir del 1 de julio de 2008 las Comisiones de Escolarizacion analizaran las
solicitudes de admision presentadas en periodo extraordinario y recibidas hasta
esa fecha y realizaran las oportunas propuestas de escolarizacion.

Posteriormente, y una vez iniciado el curso escolar 2008/2009, las Comisiones de
Escolarizacién llevaran a cabo los siguientes trabajos:

a) Permanentemente:

Informar a las familias solicitantes de plaza escolar acerca de las vacantes
existentes en la zona, manteniendo, en su caso, entrevistas con las mismas, que
podran contar con la presencia de uno de los representantes de los Equipos de
Orientacion Educativa y Psicopedagdgica, y recordando la posibilidad de que las
familias puedan visitar el centro o centros de su preferencia.

Analizar las solicitudes de plaza escolar (modelo Anexo V) a medida que se vayan
recibiendo y elaborar la propuesta de escolarizacion para las que sean susceptibles
de ser atendidas con caracter inmediato, una vez consultadas las familias, bien con
cargo a vacantes ordinarias (Anexo VI), bien con cargo a la reserva de plazas para
alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo en el caso de alumnado
con necesidades educativas especiales previamente escolarizado, una vez
informados y consultados los padres o tutores (Anexo VII). En ambos casos, las
propuestas de escolarizacion se realizaran por duplicado, entregando un ejemplar a
la familia del alumno solicitante y enviando el otro ejemplar al centro en el que se
propone su escolarizacion.

Con el fin de facilitar la escolarizacion del alumnado en situacién de desventaja
social entre todos los centros sostenidos con fondos publicos, en el caso de los
centros educativos publicos prioritarios, y segun lo dispuesto en el articulo 14,
apartado 1, de la Orden 1848/2006, de 4 de abril, se procurara mantener, en el caso
de que se haya adoptado dicha medida, la reduccion de hasta un 20% en la ratio de
alumnos por aula, escolarizando las solicitudes de plaza escolar que se reciban en
periodo extraordinario en el resto de centros educativos sostenidos con fondos
publicos de la zona.

En el caso de los centros publicos que desarrollen Programas y experiencias
autorizadas por la Consejeria de Educacion para la imparticién de ensenanzas
bilinglies, las Comisiones de Escolarizacion informaran a las familias de dicha
circunstancia asi como de las caracteristicas de dicha ensefianza.

En el caso de las solicitudes de escolarizacion de alumnos que estan bajo la tutela o
la custodia del Instituto Madrilefio del Menor y la Familia, y con el fin de ofrecerles la
respuesta educativa mas adecuada, se procurara agilizar el proceso de
escolarizacién, de modo que la incorporacion de dicho alumnado al centro asignado
se realice a la mayor brevedad y reduciendo en la medida de lo posible la dispersion
de dicho alumnado entre distintos centros educativos.

Solicitar con caracter de urgencia la colaboracién del Equipo de Orientacion
Educativa y Psicopedagogica para la valoracion de aquellas solicitudes de
alumnado que se incorpora al sistema educativo y pudiera ser susceptible de
presentar necesidades educativas especiales asociadas a condiciones personales
de discapacidad o graves trastornos de la personalidad o de la conducta.

Realizar propuestas de escolarizacion para dichas solicitudes una vez informadas
por el Equipo de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica.
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. Analizar las solicitudes que pudieran presentar necesidades especificas de apoyo
educativo derivadas de situaciones de desventaja social.

. Analizar las solicitudes que sean susceptibles de recibir la oferta de escolarizacion
temporal en un Aula de Enlace y realizar dicha oferta a la familia del alumno
solicitante.

. Actualizar el registro de escolarizacidén correspondiente al periodo extraordinario
(Anexo VIII).

b) Mensualmente:
. Realizar el seguimiento del cumplimiento efectivo de las propuestas de

escolarizacion. Seguimiento de las matriculaciones realizadas a través de la
informacién enviada por los centros (Anexos VI y VIl diligenciados) y comunicacion,
en su caso, a las Comisiones de Prevencién de Absentismo Escolar.

. Facilitar a la Direccion de Area Territorial la informacion relativa al desarrollo del
proceso extraordinario de admision con el fin de que la Administracion Educativa
adopte, en su caso, las medidas oportunas destinadas a facilitar el desarrollo de
dicho proceso.

Una vez iniciado el curso escolar podran eliminar la documentaciéon correspondiente a las
solicitudes recibidas en el periodo ordinario que no estén pendientes de ser resueltas a través de
un recurso o reclamacion. Igualmente, podran eliminar la documentacion correspondiente a las
solicitudes pertenecientes al proceso extraordinario de escolarizacién del curso 2007/2008.
Conservaran los registros y listados correspondientes a los distintos procesos de escolarizacion ya
realizados.

A lo largo del curso escolar, las Comisiones de Escolarizacion gestionaran
prescriptivamente el proceso extraordinario de admision a través de la aplicacion SICE.

Decimosexta: Desarrollo de las presentes Instrucciones.

Se autoriza a los Directores de Area Territorial a adoptar, en el ambito de su competencia,
cuantas decisiones faciliten la puesta en practica y aplicacion de las presentes Instrucciones.

En aquellos casos en los que, para atender las necesidades de escolarizacion, sea
necesario incrementar el numero de grupos y unidades escolares inicialmente previstas, se debera
contar con la preceptiva autorizacion previa de la Direccién General de Educacion Infantil y Primaria
o de la Direccion General de Educacién Secundaria y Ensefianzas Profesionales, segun
corresponda.

Madrid, a 1 de febrero de 2008
La Viceconsejera de Educacién

Fdo: Alicia Delibes Liniers
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