1.1 EVALUACION PRUEBAS DE OBTENCION DE LOS TIiTULOS DE FORMACION
PROFESIONAL

1.2 SESIONES DEL CENTRO
Para acceder a la ventana de Sesiones del Centro, accedemos desde la ventana

principal al mend Alumnos -> Evaluacién -> Sesiones de Evaluacién ->
Sesiones del Centro.
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Para introducir la fecha de la sesién de evaluacidon de las pruebas introducimos la
ensefanza (15 - Grado Medio, 16 - Grado Superior), a continuacién el régimen
(L") y el curso ("L"”) y especificar el tipo de ciclo (Largo o Corto) y hacer clic en el
boton Buscar, y aparecera la sesidon y se podra introducir la fecha de la evaluacion.

1.3 SESIONES DEL GRUPO
A continuacidn hay que asignar las sesiones a las comisiones de evaluaciéon que

hemos creado. Se realiza desde la ventana Alumnos -> Evaluacidon -> Sesiones
de Evaluacion -> Sesiones del Grupo.
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Sesiones del Grupo
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Para seleccionar las comisiones de evaluacion introducimos la ensefanza (15 -
Grado Medio, 16 — Grado Superior), a continuacion el régimen (L") y el curso (“L")
y especificar el tipo de ciclo (Largo o Corto) y hacer clic en el boton Buscar, y
aparecen los grupos y las sesiones de evaluacion del centro.

Por defecto aparecen las casillas de verificacion activadas para poder generar
automaticamente la sesién del grupo. Si no queremos generar una sesién a un
grupo o queremos excluir un grupo, desactivamos dicha casilla.

A continuacidon hacemos clic en el boton Generar y aparecen las sesiones en la
parte inferior de la ventana. (Sesiones de grupo)

1.4 CALIFICACION POR MATERIAS

Podemos calificar a los alumnos por materias y para ellos accedemos a la ventana
Alumnos -> Evaluacion -> Calificaciones -> Calificacion de Materia.
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Calificacion de Materias

Grupo |LQLII201 L& |Libre Ciclo Formativo de Gracdo Medio Libre Lakborstorio ﬂ O Curso sctual

Grupo Materia H [+ Pendientes

Sesion |2T53 |Final (Pruebas Obtencion Titulos de FP) ORDIMARLL Fecha |01/06/2008

Materia |21 =] |Ensayos fizicos y fisico-guimicos E Curso  |Primero Biarrar

Idliama [ | % Religién | | ® | Buscar
Alumno Ohzervaciones Calificacion

I N - | N | X -

| I =] il

I I % | R

I I 2 =]

| I o |

| I | | x

| I = |

| I = i T

! ! el >l |

| | = o [ -

v| x|

En primer lugar seleccionamos la comisién de evaluacién, marcamos Pendientes y
seleccionamos la asignatura.

En el caso de los idiomas tenemos que especificar cuales son los que evaluamos
para que al realizar la basqueda solo se muestren los registros que cumplen los
requisitos especificados.

Colocado el cursos en cada uno de los alumnos seleccionamos la calificacion

Si necesitamos eliminar una calificacién hacemos clic sobre el botén Eliminar ‘%

del final del registro.

Una vez que hemos finalizado hacemos clic en el botén Aceptar ~"'I| para validar

las Calificaciones.
1.5 CALIFICACIONES DEL GRUPO

Podemos calificar a todos los alumnos en todas las materias, a través de la ventana
Alumnos -> Evaluacién -> Calificaciones -> Calificacion del Grupo.
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Seleccionamos el Grupo mediante el botén de la Lista de Valores H y activamos
la opcidn de calificacion Ordinaria

Seleccionamos el botdn de pendientes e incluimos en el curso “1”l.

A continuacion hacemos clic en el boton Buscar y la aplicacién nos muestra a todos
los alumnos que componen el grupo seleccionado con las asignaturas en las que
estan matriculados.

En el campo superior de Asignatura nos muestra solo el codigo, para saber la
descripcion de la asignatura, hacemos clic el la casilla de la columna del coédigo y en
la parte inferior nos muestra el hombre
completo de la asignatura.

Tga Calificaciones
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Para informar la calificacion hacemos
doble clic sobre la casilla de la
asignatura y aparece una ventana desde
donde podemos seleccionar la nota
correspondiente. Si conocemos el codigo
de la calificacién lo podemos teclear
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Si queremos rellenar a NE — No Evaluado las calificaciones de los alumnos que no
se han presentado marcamos “Marcar a no evaluado”

Una vez que hemos finalizado hacemos clic en el boton Aceptar ‘/| para validar
las calificaciones, en este momento y si hemos realizado el paso anterior, se

rellenan a NE todas las calificaciones que estén a nulo.

1.6 ACTAS DE EVALUACION



Una vez que se han introducido todas las calificaciones de los alumnos, hay que
emitir el acta de evaluacion, para ello accedemos a la ventana Alumnos->
Evaluacion -> Actas de Evaluacion y Boletin de Notas por Grupo.

Seleccionamos la Comision de evaluacidn correspondiente con el boton de Lista de
Valores H
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A continuacion activamos la casilla de Acta de evaluacién y seleccionamos la opcién
de Sin calculo de promocién, Provisional o Definitiva y modificamos la fecha si no es
la que deseamos. Si seleccionamos la opcion Provisional, podemos imprimir las
actas las veces que necesitemos y se pueden modificar las calificaciones. Si por el
contrario seleccionamos la opcion Definitiva, cerramos este proceso impidiendo
modificar las calificaciones.

Hacemos clic en el botén Imprimir y la
imagen nos muestra el mensaje de envio del
listado a la cola de impresién tantas veces
como listados hayamos seleccionado.

Lanzado Report & cola de impresian ...

Estos listados se mandan a la cola de impresion, para poder imprimirlos o
visualizarlos, tenemos que salir de esta ventana y seleccionar el menu Listados.



