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Indicaciones para la tramitacion electrdnica de los proyectos FP-Bilinglies

Remitimos unas breves indicaciones para la tramitacion electronica de los proyectos FP-Bilingues,
siendo uno de sus fines ser mas agiles en la gestién y tramites de los procedimientos administrativos.
Para esta tramitacion es necesario que el director/a del Centro disponga del certificado de firma digital
cargado en el navegador desde el cudl se realiza el tramite.

Dado que la resolucion de estos proyectos se llevara a cabo a la semana siguiente de finalizar el plazo
de presentar solicitudes, rogamos a aquellos centros que vayan a presentar proyectos bilinglies, nos
remitan (ademas de registrarlos) por correo electrénico dicho proyecto y asi gestionar lo antes posible la
resolucion.

Ante cualquier duda, poneros en contacto con el Area de Ordenacion de Formacion Profesional,
e Teléfonos: 917202412 / 917202411
e E-mail (remitir proyecto y documentos): ordenacion.fp@madrid.org

Adjunto enlace y breves indicaciones para la tramitacién electrénica.
Para presentar proyectos bilinglies de FP se debe acceder al siguiente enlace de Gestiones y Tramites:

https://gestionesytramites.madrid.org/cs/Satellite?
c=CM_Tramite FA&cid=1354653725848&noMostrarML =true&pageid=1142687560411&pagename=Serv

iCiosAE%2FCM_Tramite FA%2FPSAE_fichaTramite&vest=1142687560411

& httpz//gestionesytramites madridiong/ e/ Satellite?c= CM_Tramite_| J3 + &
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Implantacién de proyectos bilinglies de Farmacidn Profesional (Curse 2017-2018)
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Imglantar proyectos bilingles en ciclos formatives de grado supenor de Formacida Profesional, ouya lengua extranjea B come traminar

sea inglés, en &l curso DN T-2018.

Cuidn puede?

Q Saolutidn de problima tnko »

1. Centros docentes de titularidad pablica gue imparten cicios formatives de grado wuperior de Formacidn ; O S ——
Profesional del sistema sducativo #n la Comunidad de Madnid, preferentementa ko correspondientes. & las famitias
profesionales de Hosteleria y Turdumo, Informdtica y Comunicaciones, Comercio y Marsting, Admanistracidn y &
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En el apartado de Gestion-Impresos se encuentran los impresos con la solicitud en formato pdf (con
campos para cumplimentar) y anexos en formato word que deben presentarse.

Una vez preparada la documentacion pinchando en el apartado Gestidn-Internet se entra en la
siguiente ventana donde aparece el enlace al registro electrénico:
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Implantacidn de proyectos bilingiies de Formacidn Profesional (Curso 2017-2018)

Solicitud Registro electrénico B

ADVERTENCIA: For incompatibiidad con siguncs nevegadores, 5 recomisnds ks instalacién de AutcFirms en 5 equipo, perna eviter preblemss an la firrma de los documenics
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Desde el registro electrénico se entra en la siguiente ventana:

I B B 1t/ gestiona.madrid.org/ereg virtusl presenta/run/i/inicioPreser © = ¢ [ lenplantacion o

Registro Electrdnico de la Comunidad de Madrid

o Pulse 'COMENZAR' y proceda a subir el formulario de solicitud, una vez cumplimentado

e Si fuera necesario, incorpore los ficheros de la documentacion que va a anexar a la solicitud

e Firme y envie los documentos

& Consultas

<L Mil aquipo informatico cumple con los requesites pars complimesntar b solictud?
LM Cartificado Electrdnaco esth reconocida por la Comunided de Madnd?
-Heceuto mis informacidn sobre configuraodn de mi equepe o sobre como tramitar

Pinchando en el botén comenzar, entramos en la ventana que nos permite adjuntar el impreso (que
previamente se habra cumplimentado) y los anexos y documentos que deben incorporarse a la
solicitud, esta operacion se hace desde la siguiente ventana:
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Presentacion electronica de solicitudes

PASO 1: SUBIR FICHERO SOLICITUD

m Fichero de Solicitud Buscar en mi equipo

PASD 2: ANEXAR DOCUMENTOS A MI SOLICITUD

El tipo de ficheros que se podran adjuntar serdn los de Ofimatica de Microsoft
(doc, rif, ppt,xds,doocxisx,pptx) vy los genéricos pdf,tif, jpg,xml, b, zip. El tamafio total de los ficheros

no debe superar los 15Mb, y el tamaiio individual de cada fichero no debe superar los 4Mb.

E\Q FIRMAR Y ENVIAR

Una vez adjuntos los documentos se pincha en firmar y enviar y la documentacién queda presentada
en el registro electrénico de la Comunidad de Madrid.
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