
 

 

ANEXO 23. INSTRUCCIONES SUBDIRECCION 
GENERAL DE INFRAESTRUCTURAS SANITARIAS. 

 



































 
 
 
 
 
 
 

Asunto: PROCEDIMIENTO DE VISADO Y DE SUPERVISIÓN DE PROYECTOS POR LA SGIS 

 

En relación a las actuaciones de reforma que la DG Investigación, Formación e Infraestructuras 
Sanitarias (DG INFIS) va a acometer en el hospital, comunicadas mediante carta de la Directora 
General, les agradeceríamos no olvidasen remitirnos lo antes posible, en formato papel para su 
registro en el expediente, la Memoria Funcional aprobada por el hospital de cada una de las 
actuaciones, así como los planos de ubicación, en el caso de que no lo hayan hecho ya. 

Por otra parte, quería comunicarle que se está produciendo, tal como se solicitó en la citada carta, 
una comunicación fluida entre los técnicos de la Subdirección General de Infraestructuras 
Sanitarias (SGIS) y los redactores e interlocutores del hospital con el objeto de que la supervisión 
del proyecto sea lo más ágil posible.  

Con el ánimo de continuar así y para facilitar la labor de visado de proyectos básicos y supervisión 
de proyectos de ejecución, se ha establecido el siguiente protocolo desde la SGIS: 

- Se toma de base para la redacción del proyecto la Memoria Funcional aprobada por el 
hospital. 

- Durante el desarrollo del proyecto se produce intercambio de información entre el 
redactor, el hospital y la SGIS (ya sea vía correo electrónico o teléfono) procurando que 
las tres partes estén enteradas de cómo se va desarrollando el proyecto de cara a 
entender la toma de decisiones que se produce y el resultado final al que se llega. 

- Una vez se ha concluido esta labor y se da por cerrado provisionalmente el proyecto, el 
hospital nos hace llegar a la SGIS, vía correo electrónico, una copia del proyecto para que 
los técnicos puedan ir adelantando la tarea de visado o supervisión de todos los 
documentos que lo conforman. 

- La SGIS remite al hospital vía correo electrónico, con copia al redactor, las observaciones 
que se hayan encontrado. 

- Una vez que el redactor haya introducido las modificaciones pertinentes, el hospital emite 
su conformidad al proyecto con respecto a las soluciones adoptadas para cumplir el 
programa funcional aprobado por el hospital, y con respecto a las modificaciones 
pertinentes que se hayan podido producir durante el desarrollo del proyecto, acordadas 
por las partes implicadas. 

- La conformidad del hospital al proyecto se remite junto con los ejemplares en papel y CD 
a la DG INFIS para que finalmente se emita el INFORME DE VISADO O SUPERVISIÓN por 
parte de la SGIS. 

- En el caso del Proyecto de Ejecución, la SGIS emitirá el Informe de Supervisión y remitirá la 
documentación al Área de Contratación para que proceda a iniciar la licitación de las 
obras.  
En el caso del Proyecto Básico, la SGIS devolverá al Hospital el ejemplar VISADO de la 
documentación remitida. 

 



 
 
 
 
 
 
 

DOCUMENTACIÓN A ENTREGAR 

• Para el VISADO de Proyecto Básico: 

Para el caso del Proyecto Básico, como etapa previa a la redacción del Proyecto de Ejecución, con 
objeto de solicitar licencia urbanística por parte del Hospital ante instancias municipales, se 
tendrá en cuenta lo siguiente: 

- El Hospital solicitará formalmente el visado del Proyecto Básico a la DG INFIS expresando 
claramente que la finalidad del visado es la solicitud de la licencia urbanística. 

- Con la solicitud se adjuntarán los siguientes documentos: 

1. Informe de conformidad del proyecto con lo recogido en la Memoria Funcional de 
la actuación.  

En este informe el Hospital emite su conformidad al proyecto con respecto a las 
soluciones adoptadas para cumplir el programa funcional aprobado por el 
Hospital, y con respecto a las modificaciones pertinentes que se hayan podido 
producir durante el desarrollo del mismo, acordadas por las partes implicadas. 

2. El Proyecto Básico en formato papel para la estampación del sello de VISADO, con 
el contenido mínimo documental exigido por el Código Técnico de la Edificación. 

3. Se hará entrega junto con el proyecto de la siguiente documentación: 

- Hoja de datos urbanísticos firmada por redactor del proyecto. 
- Certificado de viabilidad geométrica firmado por el redactor del proyecto. 
- Conformidad del redactor del proyecto a la ordenación urbanística aplicable. 
- Justificación de cumplimiento de las condiciones de accesibilidad según la 

normativa de aplicación. 
- Certificado emitido por colegio profesional como técnico habilitado 

profesionalmente. 

- El número de ejemplares para visar será aquel que el Hospital requiera, más uno que debe 
quedar para el archivo de la DG INFIS. 

- Los documentos del Proyecto Básico que como mínimo deberán presentar bien firma 
original, bien firma electrónica del redactor serán los siguientes: 

- Memoria 
- Planos 
- Resumen de presupuesto 
- Plan de obra y/o programa de trabajo 



 
 
 
 
 
 
 

- Justificación del cumplimiento de las condiciones de accesibilidad según la 
legislación de aplicación 

• Para la SUPERVISIÓN del Proyecto de Ejecución 

Para el caso de la supervisión del Proyecto de Ejecución se tendrá en cuenta lo siguiente: 

- El Hospital solicitará formalmente la supervisión del Proyecto de Ejecución a la DG INFIS 
expresando su finalidad. 

- Con la solicitud se adjuntarán los siguientes documentos: 

1. Informe de conformidad del proyecto a lo recogido en la Memoria Funcional de la 
actuación.  

En este informe el Hospital emite su conformidad al proyecto con respecto a las 
soluciones adoptadas para cumplir el programa funcional aprobado por el 
Hospital, y con respecto a las modificaciones pertinentes que se hayan podido 
producir durante el desarrollo del mismo, acordadas por las partes implicadas. 

2. El Proyecto de Ejecución en formato papel para la estampación del sello de 
VISADO – Supervisión de Proyectos. 

El Proyecto de Ejecución incluirá como parte de su contenido: 

- El programa de trabajo tal como se indica en la Ley de Contratos del Sector 
Público, con indicación mensual del importe a ejecutar, expresándolo tanto en 
PEM, IVA como en PEC (IVA incluido). 

- Un anejo a la Memoria denominado “Condiciones de carácter administrativo” 
en el que se refleje la información relativa al cumplimiento del Real Decreto 
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto 
refundido de la Ley de Contratos del Sector Público con respecto a: 

- Clasificación de la obra. 
- Clasificación exigible al contratista. 
- Plazo estimado de ejecución. 
- Certificado de obra completa. 
- Fórmula de revisión de precios, si procede. 
- Estudio geotécnico o justificación de que no es exigible. 

3. Se hará entrega junto con el proyecto de la siguiente documentación: 

- Hoja de datos urbanísticos firmada por redactor del proyecto. 
- Certificado de viabilidad geométrica firmado por el redactor del proyecto. 
- Conformidad del proyecto a la ordenación urbanística aplicable firmada por el 

redactor (en caso de no haberse entregado anteriormente). 



 
 
 
 
 
 
 

- Justificación de cumplimiento de las condiciones de accesibilidad según la 
normativa de aplicación firmada por el redactor. 

- Certificado emitido por colegio profesional como técnico habilitado 
profesionalmente (en caso de no haberse entregado anteriormente). 

- El número de ejemplares en papel para supervisar será aquel que la instancia municipal 
requiera, más un ejemplar para: 

- El adjudicatario de la ejecución de la obra. 
- La dirección facultativa. 
- La DG INFIS como promotora de la actuación. 
- El Hospital (si así lo estima conveniente). 

- Los documentos que como mínimo deberán presentar bien firma original, bien firma 
electrónica del redactor serán los siguientes: 

- Memoria 
- Planos 
- Resumen de presupuesto 
- Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares 
- Plan de obra y/o programa de trabajo 
- Justificación del cumplimiento de las condiciones de accesibilidad según la 

legislación de aplicación 
- Anejo de condiciones de carácter administrativo 
- Certificado de viabilidad geométrica 
- Conformidad del proyecto a la ordenación urbanística de aplicación 
- Hoja de datos urbanísticos 

 
 

Madrid, 22 de abril de 2015 

LA SUBDIRECTORA GENERAL 
DE INFRAESTRUCTURAS SANITARIAS 




